
 
 
 

หลักการและเหตุ 
ประกอบระเบียบสภาเทศบาลตำบลเทศบาลตำบลสีมามงคล 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการ 

ประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 

************************************************************************ 
 

หลักการ 

  ให้มีระเบียบสภาเทศบาลตำบลเทศบาลตำบลสีมามงคลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับ
ให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

      เหตุผล 

  ด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  ข้อ 24 วรรคท้าย  กำหนดว่า “หลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชน
เข้ารับฟังการประชุมสภาท้องถิ่นให้เป็นไปตามระเบียบที่สภาท้องถิ่นกำหนด”  เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบ
ดังกล่าว   และเพ่ือให้การประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคลเป็นไปด้วยความสงบเรียบร้อย  จึงจำเป็นต้อง
ออกระเบียบนี้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบียบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการ 
ประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

.......................................  
                   โดยที่เป็นการสมควรกำหนดระเบียบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล ว่าด้วยว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  ทั้งนี้   เพ่ือให้การประชุมสภา
เทศบาลตำบลสีมามงคลเป็นไปด้วยความสงบเรียบร้อย  ตามเจตนารมณ์ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔     

                   อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๒๔,  ข้อ ๑๑๗  และข้อ ๑๑๘  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔   โดยความ
เห็นชอบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล   จึงได้ออกระเบียบไว้   ดังต่อไปนี้ 
                   ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ ระเบียบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

                   ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคลลงนาม   และ
ประกาศโดยเปิดเผย   ณ   สำนักงานเทศบาลตำบลสีมามงคล  

                   ข้อ ๓  ในระเบียบนี้ 

  “เทศบาล”  หมายความว่า  เทศบาลตำบลสีมามงคล 

  “สภาเทศบาล”  หมายความว่า  สภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

  “ ประธานสภาเทศบาล” หมายความว่า  ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล หมายความ
รวมถึงผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่แทนที่ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล หรือผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่ประธานในที่ประชุม
สภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

                   “สมาชิกสภา”  หมายความว่า  สมาชิกสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

         “เลขานุการสภาเทศบาล”  หมายความว่า  เลขานุการสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

         “นายกเทศมนตรี”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรีตำบลสีมามงคล 

         “ปลัดเทศบาล”  หมายความว่า  ปลัดเทศบาลตำบลสีมามงคล 
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         “ผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดา  หรือตัวแทนนิติบุคคล
หรือตัวแทนองค์กร  หรือตัวแทนส่วนราชการที่เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลและให้หมายความรวมถึงบุคคล
ซึ่งประธานสภาเทศบาลมีหนังสือเชิญเข้าร่วมประชุมสภาเทศบาลเป็นคราวๆไป 

  “เจ้าหน้าที่สภาท้องถิ่น”  หมายความว่า   พนักงานเทศบาลหรือพนักงานจ้างในสังกัด
เทศบาลตำบลสีมามงคล  ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากนายกเทศมนตรี  ให้ทำหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของ
ประชุมสภาเทศบาล  หรือบุคคลผู้ซึ่งประธานสภาเทศบาลร้องขอให้ช่วยเหลือในการรักษาความสงบเรียบร้อย
ของที่ประชุมสภาเทศบาล 

  “การประชุมสภาเทศบาล”   หมายความว่า  การประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

  “ประชุมลับ”  หมายความว่า   การประชุมสภาเทศบาล  ซึ่งห้ามมิให้บุคคลภายนอกซ่ึงมิใช่
สมาชิกสภาเทศบาล  เลขานุการสภาเทศบาล  นายกเทศมนตรีและเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาเทศบาลอนุญาต
เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 

  “ที่จัดไว้ให้”  หมายความว่า  สถานที่ซ่ึงกำหนดไว้สำหรับให้ผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 
                   
                   ข้อ ๔  ให้ประธานสภาเทศบาล รักษาการเป็นไปตามระเบียบนี้  และให้มีอำนาจตีความวินิจฉัย
ปัญหา   เมื่อมีปัญหาโต้แย้งเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือกรณีไม่ได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ให้
ประธานสภาเทศบาลเป็นผู้วินิจฉัยและมีคำสั่ง  คำวินิจฉัยและคำสั่งของประธานสภาเทศบาล ให้ถือเป็นที่สุด 

  หากเป็นการประชุมครั้งแรกภายหลังการประกาศผลการเลือกตั้ง  ซึ่งยังไม่มีผู้ดำรางตำแหน่ง
ประธานสภาเทศบาลให้ปลัดเทศบาล  รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  

  ข้อ 5 ผู้ใดประสงค์จะเข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาล  ให้ยื่นความประสงค์เป็นหนังสือตาม
แบบที่สภาเทศบาลกำหนด  พร้อมสำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกให้และลงลายมือชื่อ
รับรองสำเนาแล้วยื่นต่อประธานสภาเทศบาลก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่าหนึ่งวัน  เมื่อประธานสภาเทศบาล
อนุญาตแล้ว  จึงจะเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลได้ 

  หากมีกรณีเร่งด่วน  ผู้ที่ประสงค์ขอรับฟังการประชุมสภาเทศบาลอาจยื่นความประสงค์ขอเข้า
ฟังการประชุมสภาเทศบาลก่อนการประชุมจะเริ่มได้  โดยจะต้องแสดงเหตุผลและความจำเป็นในการขอเข้ารับ
ฟังการประชุมสภาเทศบาลและประธานสภาเทศบาลเป็นผู้วินิจฉัยและมีคำสั่ง 

  หากประสงค์จะเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลเป็นคณะอาจยื่นหนังสือฉบับเดียวแต่ต้องระบุ
จำนวนผู้เข้าฟัง  พร้อมระบุชื่อ – สกุล   ตำแหน่ง(ถ้ามี)    หรือสำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ทางราชการ 
และรับรองสำเนาทุกคน  ประธานสภาเทศบาลมีอำนาจอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลน้อยกว่า
จำนวนที่ขอได้ 

  ข้อ 5  กรณีผู้เข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาล  ที่เป็นตัวแทนนิติบุคคลหรือตัวแทนองค์กร  
หรือตัวแทนส่วนราชการ จะต้องมีหนังสือแสดงความจำนงในการเป็นตัวแทนหน่วยงาน หรือองค์กรนั้นๆ 
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  กรณีประธานสภาเทศบาลได้เชิญบุคคลหรือหน่วยงานอ่ืนใดมาร่วมประชุมสภาเทศบาล  ผู้ที่
ถูกเชิญและหรือผู้แทนหน่วยงานที่ถูกเชิญ  สามารถเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลได้  โดยไม่ต้องขออนุญาต
ตามระเบียบนี้  แต่จะต้องแสดงบัตรประจำตัวต่อเจ้าหน้าที่สภาเทศบาล 

  การขออนุญาตเข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาลให้ใช้ตามแบบแนบท้ายนี้ 

  ข้อ 7  ผู้ได้รับอนุญาตเข้าฟังการปะชุมสภาเทศบาล  ต้องถือปฏิบัติดังนี้ 

(1)  มาถึงห้องประชุมก่อนเริ่มการประชุมสภาเทศบาล  หากเริ่มประชุมไปแล้วประธานสภา
เทศบาลอาจจะไม่อนุญาตให้เข้าฟังการประชุมได้ 

(2) แสดงบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้  ลงชื่อและรับบัตร
ตามท่ีเจ้าหน้าที่สภาเทศบาลกำหนด  โดยจะต้องติดบัตรซึ่งได้รับจากเจ้าหน้าที่เทศบาลไว้บนอกเสื้อที่เห็นได้
โดยง่ายตลอดระยะเวลาการประชุมเสร็จสิ้นต้องส่งคืนเจ้าหน้าที่สภาเทศบาล 

(3) แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย  ไม่สวมแว่นตาดำหรือหมวก  การแต่งกายที่ถือว่าเรียบร้อย
ให้ประธานสภาเทศบาลเป็นผู้วินิจฉัย 

(4) ปิดเครื่องมือสื่อสารเมื่อเข้าห้องประชุม 
(5) นั่งประจำที่ในที่ที่จัดไว้ให้เท่านั้น 

ข้อ 8 ข้อห้ามผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 

(1)  นำเครื่องมือสื่อสารหรืออุปกรณ์การบันทึกภาพและเสียงเข้าห้องประชุม ยกเว้นได้รับ
อนุญาตจาประธานสภาเทศบาล  หรือบุคคลที่ประธานสภาเทศบาลได้มอบหมายให้เป็นผู้
อนุญาต 

(2)  พกพาอาวุธปืน  มีด  รวมทั้งสิ่งของอ่ืนๆใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้เป็นอาวุธ  ซึ่งได้ใช้หรือ
เจตนาจะใช้ประทุษร้ายร่างกายถึงอันตรายอย่างอาวุธ 

(3) สูบบุหรี่  เสพสิ่งเสพติดหรือนำสิ่งเสพติดทั้งปวงเข้าห้องประชุมสภาเทศบาล  กรณีพิสูจน์
ได้ว่าผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล  เมาสุราหรือส่งเสพติดให้เจ้าหน้าที่
สภาเทศบาลห้ามมิให้เข้าห้องประชุมพร้อมทั้งรายงานให้ประธานสภาทราบ 

(4) ไม่พูดคุยกันหรือเสียงดังรบกวนในระหว่างการเสนอญัตติหรือการอภิปรายหรือการลงมติ 
(5) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆต่อที่ประชุมโดยเด็ดขาด  ถ้ามีข้อซักถามหรือ

ข้อเสนอแนะหรือข้อหารือต้องให้การประชุมสภาเทศบาลเสร็จสิ้นก่อนและประธานสภา
เทศบาลอนุญาตจึงจะกระทำได้ 

(6) ขัดคำสั่งหรือคำวินิจฉัยของประธานสภา 

ข้อ 9  ประธานสภาเทศบาลหรือนายกเทศมนตรีหรือสมาชิกสภาเทศบาล  อาจร้องขอให้ที่
ประชุมลงมติเพ่ือให้ผู้เข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาลออกจากห้องประชุมเป็นการชั่วคราว  เมื่อเห็นว่าเรื่อง
ใดหรือญัตติใดที่กำลังพิจารณาอยู่ยังไม่สมควรเปิดเผยต่อสาธารณะ 

 



-4- 

มติตามวรรคหนึ่งต้องได้รับความเห็นชอบจากสมาชิกสภาเทศบาลจำนวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
ของสมาชิกสภาเทศบาลที่เข้าร่วมประชุม 

ข้อ 10  ในการประชุมสภาเทศบาลครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื่อเป็นการสมควร
ประธานสภาเทศบาลอาจจัดให้มีการถ่ายทอดภาพ  เสียงหรือทั้งภาพและเสียง  ผ่านทางระบบโทรทัศน์  ระบบ
เสียงไร้สายหรือทางวิทยุชุมชน  หรือโดยวิธีการอ่ืนๆตามที่เห็นสมควรก็ได้  เพ่ือให้ประชาชนสามารถฟังการ
ประชุมสภาเทศบาลในครั้งดังกล่าวโดยสะดวกตามสมควร 

การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาเทศบาลดำเนินการตามท่ี
ประธานสภาเทศบาลกำหนด 

เพ่ือให้การดำเนินการของเลขานุการสภาเทศบาลตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมี
ประสิทธิภาพและโดยสะดวก  ให้นายกเทศมนตรีมีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของเทศบาลเป็นผู้ช่วยเหลือและ
ปฏิบัติงานตามที่เลขานุการสภาเทศบาลมอบหมาย 

ข้อ 11  เมื่อผู้ที่ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล  ตามข้อ 5 ละเลยไม่ปฏิบัติ
ตามข้อ 7  หรือกระทำการอันต้องห้ามตามข้อ 8  หรือกระทำการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุม
สภาเทศบาล  หรือไม่ปฏิบัติตามข้อกำหนดในระเบียบนี้ ประธานสภาเทศบาลมีอำนาจดังต่อไปนี้ 

(1) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามสมควร  หรือสั่งให้หยุดการกระทำนั้นเสีย 
(2) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาเทศบาลและตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้นเสีย

ก็ได้ 
(3) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาลโดยมีกำหนดระยะเวลา 

กรณีผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลขัดคำสั่งของประธานสภาเทศบาล  หรือก่อความไม่สงบ
เรียบร้อย  หรือกระทำการอันเสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภาเทศบาล  และเมื่อประธานสภาเทศบาลได้มีคำสั่ง
ให้ออกจากที่ประชุมแล้ว  หากขัดขืน  ประธานสภาเทศบาลมีอำนาจสั่งให้เจ้าหน้าที่สภาเทศบาล  นำออกจาก
ที่ประชุมสภาเทศบาล 

ข้อ 12 คำสั่งของประธานสภาเทศบาลตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นที่สุด 

  ประกาศ   ณ   วันที่   16   เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2563 

 

 
(นายเสวก  ผิวละออ) 

ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

  



                            (แนบท้ายระเบียบ) 
   แบบเสนอขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

เลขที่ ....................../........................(สำหรับเจ้าหน้าที่) 
       
              เขียนที่    สำนักงานเทศบาลตำบลสีมามงคล 
    วันที่ ..............เดือน  .........................................พ.ศ. ................. 

เรื่อง  ขออนุญาตเข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

เรียน  ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว  ......................................................................... อายุ..............ปี  
อยู่บ้านเลขท่ี ................หมู่ที่ ...............  ตำบล .............................อำเภอ ............................. . จังหวัด................ 

.......................  เบอร์โทรศัพท์ ...................................................................  
1. (   )  บุคคลธรรมดา 
2. (  )  ตัวแทนส่วนราชการ  ....................................................... จำนวน  .......... คน 
3. (  )  ตัวแทนนิติบุคคล ............................................................. จำนวน  .........  คน 
4. (  )  ตัวแทนองค์กร  ..............................................................   จำนวน .........  คน  

                   มีความประสงค์จะขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  สมัย .................. 
สมัยที่ ....................  ประจำปี พ.ศ.  ....................  วันที่  ..........  เดือน.................................. . พ.ศ. ................  
และได้แนบสำเนาบัตรประชาชน/ บัตรที่ทางราชการออกให้ /หนังสือแสดงความจำนงในการเป็นตัวแทน
หน่วยงานหรือองค์กร  เลขที่ ............................... ลงวันที่ ..............เดือน ..............................  พ.ศ. .................  
จำนวน ................ ฉบับ   

 ในการเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลฯ ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติ ตามระเบียบสภาเทศบาลตำบล
สีมามงคลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  
พ.ศ.  ๒๕๖๓ อย่างเคร่งครัด  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

     ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                           (...........................................) 

คำสั่ง  ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 
           (  )    อนุญาต                    (   )     ไม่อนุญาต ............................................ 

 
(ลงชื่อ) ................................................................. 
          (.............................................................) 
ตำแหน่ง  ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 



 
 
 
 
        

ประกาศสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 
เรื่อง   การบังคับใช้ระเบียบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชน

เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

.......................................... 

ด้วยสภาเทศบาลตำบลlสีมามงคล  ได้มีมติในคราวประชุมสภาเทศบาล สมัยสามัญ  สมัยที่ 4  
ประจำปี พ.ศ.2563    เมื่อวันที่  10  พฤศจิกายน  2563    เห็นชอบและอนุมัติร่างระเบียบสภาเทศบาล
ตำบลสีมามงคลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมา
มงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

   อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๒๔,  ข้อ ๑๑๗  และข้อ ๑๑๘  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว ่าด ้วยข้อบังค ับการประช ุมสภาท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพิ ่มเต ิมถ ึง ฉบับที ่  ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔                           
จึงขอประกาศใช้ระเบียบสภาเทศบาลตำบลสีมามงคลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟัง
การประชุมสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล  พ.ศ.  ๒๕๖๓   

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ   ณ   วันที่   16    พฤศจิกายน   พ.ศ.2563 
 

 
                (นายเสวก   ผิวละออ) 

ประธานสภาเทศบาลตำบลสีมามงคล 
 
 

 


