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กองช่าง เป็นหน่วยงานสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการ
ควบคุมอาคาร การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน การให้บริการด้านวิศวกรรมโยธา รวมถึงการกำกับดูแลการก่อสร้างการ
ขุดดิน และการถมดินให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เกิดความปลอดภัย ความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของชุมชน และการพัฒนาท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

คู่มือการปฏิบัติงานกองช่างฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่      
กองช่างให้มีความถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งเพื่อให้              
การให้บริการประชาชนเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

เนื้อหาในคู่มือประกอบด้วยขั้นตอนการดำเนินงานที่สำคัญ เช่น การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                
การแจ้งการขุดดินและถมดิน การตรวจสอบงานก่อสร้าง และการดำเนินงานตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้เพื่อให้
เจ้าหน้าที่สามารถนำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

กองช่างหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงาน     
และช่วยให้การดำเนินงานของหน่วยงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชนและท้องถิ่น
ต่อไป 

 
                  กองช่าง 
        เทศบาลตำบลสีมามงคล 
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คู่มือสำหรับประชาชน  : การขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ  : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด 
                                นครราชสีมา 

                                                                                                                                                                                                                                                                                      . 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์   0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาออกใบอนุญาต 

  

 หลักเกณฑ์ 

 1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 กำหนดว่าผู ้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับ ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นและดำเนินการตาม
มาตรา 39 ทวิ 
 2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารดังต่อไปนี ้ต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน ท้องถิ่น 
   (1) อาคารที่มีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคาร 
   (2) อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าสองเมตร  
 3) ตามพระราชบ ัญญัต ิควบค ุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 กำหนดว ่า “อาคาร” หมายความว่า  
ตึก บา้ นเรือน โรง ร้าน แพ คลังสินคา้ สำนักงาน และสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซ่ึงบุคคลอาจเขา้อยู่หรือเข้าใช้สอยได้และ
หมายความรวมถึง 
   (1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพื่อใช้เป็นที่ชุมนุมของประชาชน  
   (2) เขื ่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ำ อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ำ ท่าจอดเรือ รั ้ว กำแพง 
หรือประต ูที่สร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างขึ้นให้บุคคลทั่วไปใช้สอย  
    (3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นสำหรับติดหรือตั้งป้าย  
       ก. ที ่ติดหรือตั ้งไว้เหนือที ่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ำหนักรวมทั้ง
โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม   
       ข. ที่ติดหรือตั้งในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่สาธารณะมี
น้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกว่าทีก่ำหนดในกฎกระทรวง  
   (4) พื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถสำหรับอาคารที่
กำหนดตามมาตรา 8 (9)  
   (5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวงกำหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นเป็นอาคารตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 กำหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
       ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป  
       ข. สระว่ายน้ำภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป  



     
 

 

กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล |      

5 

       ค. กำแพงกันดินหรือกำแพงกันน้ำที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ำทีม่ีความสูงตั้งแต่ 1.50 เมตร ขึ้นไป  
       ง. โครงสร้างสำหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้างนั้น
ตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป และมีน้ำหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมข้ึนไป  
       จ. สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป ฯลฯ 
  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 
ผู้อนุญาตตอ้ง ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนและแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบ
ภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :        45     วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประสงค์ยื่นขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
1 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเบื้องต้น 
 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
3. การพิจารณาอนุญาต 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบสถานที่พร้อมแบบผังบริเวณ 
พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง การใช้ประโยชน์ที่ดิน และ
ตรวจแบบตาม พรบ.การผังเมือง พ.ศ. 2516, พรบ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
35 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

4. การลงนามอนุญาต 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาตฯ 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
5. การแจ้งผลการพิจารณา 

แจ้งผู้ประกอบการมารับใบอนุญาตฯและจ่าย
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 

 
5 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นการคำขอ 
 

 ▪ ผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร
หลักฐานต่างๆ ต่อ เทศบาลตำบลสีมามงคล 
  
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวนเอกสาร 
1. แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1 ) 1 ชุด 
 
 

2. 

สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาบัตร

ประชาชน ของผู้ขอ หรือผู้รับมอบอำนาจ หรือผู้ให้ความยินยอม 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล สำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อ ผู้รับมอบอำนาจ 
หรือผู้ให้ความยินยอม 

 
 

1 ชุด 

3. แบบแปลน แผนผังบริเวณ และรายการประกอบแบบแปลน  5 ชุด 
4. รายการคำนวณงานวิศวกรรม (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
1 ชุด 

5. สำเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 หนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน หนังสือรับรองสิทธิในที่ดิน (พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง) 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็น เจ้าของ
ที่ดิน ที่อาคารนั้นตั้งอยู่) 

1 ชุด 

7. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร (หรือหนังสือมอบอำนาจ กรณีที่ตัวแทน
เจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท  

1 ชุด 

 
 
 

8. 
 
 
 

แบบแปลนจัดสรร (กรณีเป็นหมู่บ้านจัดสรรหรือท่ีดินจัดสรร) 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 

30 บาท (กรณีไม่ได้มายื่นคำขอด้วยตนเอง) 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  

1.หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีกรรมการผู้จัดการไม่
ได้มายื่นคำขอด้วยตนเอง) 
2.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แสดงรายนามผู้มีอำนาจลงนาม 

 
 
 

1 ชุด 

 
9. 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
 

1 ชุด 

10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

1 ชุด 
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ลำดับ รายการเอกสาร จำนวนเอกสาร 
 

11. 
หนังสือรับรองของวิศวกร ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ วิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 ชุด 

12.  หนังสือรับรองของสถาปนิก ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

 
 

ค่าธรรมเนียม การตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร)  
 
 

ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

  

- อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
- อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00 บาท 
- อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
– อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุก   เกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท   
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื ่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั ้ว กำแพง คิดตามความยาว  
  เมตรละ 1 บาท 

   

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ใบคำขออนุญาตก่อสร้าง ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
2. ใบคำขออนุญาตดัดแปลง ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
3. ใบคำขออนุญาตรื้อถอน ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
4. ใบคำขออนุญาตเคลื่อนย้าย ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

 

1) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร
หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตาราง
เมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว 
กำแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตราดังต่อไปนี้ 

 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 10 บาท 
6. ใบแทนอนุญาต ฉบับละ 5 บาท 
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2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตราดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 200 บาท 
6. ใบแทนอนุญาต ฉบับละ 100 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 

 
 

แบบฟอร์ม 
 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) 

https://drive.google.com/file/d/1S84Bj6TI2cbr7QOoJ4sz3EB3qPZ4zIjj/view 
2 แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร(แบบ ข.2) 

https://drive.google.com/file/d/1FxKPdmLuLWHwZr4Nxb_MC-ccNVMJR1rB/view 
3 แบบคำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน(แบบ ข.3) 

https://drive.google.com/file/d/1MDSnMOAIJbIhtKmR4Bm9OW2na_N73jOR/view 
4 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร(แบบ ข.4) 

https://drive.google.com/file/d/19Eh88xEkkBKiUV7Ev31KQUKxQkauZX_r/view 
5 แบบคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง(แบบ ข.5) 

https://drive.google.com/file/d/1V-l2nKZGElWAMSFB9RXoH8LOVDYo972X/view 
6 แบบคำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน (แบบ ข.6) 

https://drive.google.com/file/d/19jMgxEq5q6ERRmSCKXzbJf6EFfk7BVlV/view 
7. แบบคำขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.7) 

https://drive.google.com/file/d/1gIrmASGV8SSlBwHWv0E-z_JX8xZ48p57/view 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและสถาปัตยกรรมควบคุม 

https://drive.google.com/file/d/1HhaQ56k6IbZThwT7PlJYNUSRQrs0pBqJ/view 
 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1S84Bj6TI2cbr7QOoJ4sz3EB3qPZ4zIjj/view
https://drive.google.com/file/d/1FxKPdmLuLWHwZr4Nxb_MC-ccNVMJR1rB/view
https://drive.google.com/file/d/1MDSnMOAIJbIhtKmR4Bm9OW2na_N73jOR/view
https://drive.google.com/file/d/19Eh88xEkkBKiUV7Ev31KQUKxQkauZX_r/view
https://drive.google.com/file/d/1V-l2nKZGElWAMSFB9RXoH8LOVDYo972X/view
https://drive.google.com/file/d/19jMgxEq5q6ERRmSCKXzbJf6EFfk7BVlV/view
https://drive.google.com/file/d/1gIrmASGV8SSlBwHWv0E-z_JX8xZ48p57/view
https://drive.google.com/file/d/1HhaQ56k6IbZThwT7PlJYNUSRQrs0pBqJ/view
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คู่มือสำหรับประชาชน    : การขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ  : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด 
                                นครราชสีมา 

                                                                                                                                                                                                                                                                                      . 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์   0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาออกใบอนุญาต 

  

 หลักเกณฑ์ 

           ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 มีผลบังคับให้ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความ
ลึกจากระดับดินเกินสามเมตรหรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นเมตรตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  ตามความใน
มาตรา 17 เว้นแต่ การขุดบ่อน้ำใช้ที่มีพ้ืนที่ปากบ่อไม่เกินสี่ตารางเมตร ผู้ขุดดินไม่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตาม
ความในมาตรา 23 และการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินไม่เกินสามเมตร เมื่อจะขุดดินใกล้แนวเขตที่ดินของ
ผู้อื่นในระยะน้อยกว่าสองเท่าของความลึกของบ่อดินที่จะขุดดิน ต้องจัดป้องกันการพังทลายของดินตามวิสัยที่ควร
กระทำ ตามความในมาตรา 24 และผู้ใดทำการขุดดินตามมาตรา 17 หรือทำการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม โดย
ไม่ได้รับแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 17 วรรคสอง หรือมาตรา 26 วรรคสี่ แล้วแต่กรณี ต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
  

  ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :        7    วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งการขุดดินยื่นคำขอตามใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
พร้อมเอกสารประกอบ 

 
1 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. การพิจารณาอนุญาต 
พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบสถานที่พร้อมแบบผังบริเวณ 
พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง การใช้ประโยชน์ที่ดิน และ
ตรวจแบบตาม พรบ.การผังเมือง พ.ศ. 2516, พรบ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
5 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

3. การลงนามอนุญาต 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาตฯ 

 
1 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4. การแจ้งผลการพิจารณา 

แจ้งผู้ประกอบการมารับใบอนุญาตฯและจ่าย
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
 
  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

▪ ผู ้ประสงค์ขอรับใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
(แบบ ขถด.1) พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ ต่อ เทศบาลตำบลสีมามงคล 
  
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1. คำขอแจ้งการขุดดิน ตามใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ขถด.1)  

1 ชุด 

2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน ที่จะทำการขุดดินหรือถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขต
ที่ดิน และที่ดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน 

3 ชุด 

3. สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน และหนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร 

1 ชุด 

4. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 1 ชุด 
 
 

5. 

สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาบัตร

ประชาชน ของผู้ขอ หรือผู้รับมอบอำนาจ หรือผู้ให้ความยินยอม 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล สำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อ ผู้รับมอบอำนาจ 
หรือผู้ให้ความยินยอม 

 
 

1 ชุด 

6. สำเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 หนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน หนังสือรับรองสิทธิในที่ดิน (พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง) 

1 ชุด 

7. หนังสือมอบอำนาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอื่นไปอ่ืนใบแจ้งการขุดดิน/
ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น (หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) 

1 ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง
การขุดดิน/ถมดิน) 

1 ชุด 

9. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  

1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม  
   

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
2 ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ 1 บาท 

 
 

แบบฟอร์ม 
 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ขถด.1) 

https://www.wiangtong.go.th/contents/post/000000459-
22291a955d7da7a936a726cfaa4b8f94.pdf 
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ใบแจ้งการขดดนิุ /ถมดนิ ตามพระราชบัญญัติ                   แบบ  ขถด.1 
               4การขดดนิและถมดนิ พุ .ศ. 2543 

เลขท่ีรับ…………………………... 

วนัท่ี……………………………… 

ลงช่ือ…………………………….. 

        (…………………………….) 

         
เขียนท่ี……………………………………... 

       วนัท่ี…..…..เดือน……………..………พ.ศ………. 

 ขา้พเจา้…………………………………………………………………………………………………... 

บุคคลธรรมดา  อยบูา้นเลขท่ี่ …………ตรอก/ซอย……………………….ถนน…………...………………….   

หมูท่ี่ ……  ตาํบล/แขวง……………….อาํเภอ/เขต….…………….…….จงัหวดั……….…………………… 

รหสัไปรษณีย…์…………………….….….โทรศพัท…์…………………… 

 นิติบุคคล  ประเภท………………………………….       จดทะเบียนเม่ือ…………………………………….. 

เลขทะเบียน………………………มี…………………………..………เป็นกรรมการผูมี้อาํนาจตงัสาํนกังานอยเูลขท่ี้ ่ …………… 

ตรอก/ซอย………………………ถนน…………….…………….…….  หมูท่ี่ …………. ตาํบล/แขวง……………….…………. 

อาํเภอ/เขต….…………………….จงัหวดั……….………………รหสัไปรษณีย…์………….….โทรศพัท…์…………………… 

 
มีความประสงคจ์ะทาํการขดุดิน/ถมดิน จึงขอแจง้ตอพนกังานทอ้งถินโดยมีรายละเอียดดงัตอไปนี่ ่่ ้  

  ขอ้ 1. ทาํการขดุดิน/ถมดิน  ณ  ………………………………………………ตรอก/ซอย………………………….

ถนน………..………….หมูท่ี่ …….…ตาํบล/แขวง………….…….อาํเภอ/เขต…………..…….….จงัหวดั……………..………..ในโฉนด

ท่ีดิน  เลขท่ี/นส.3ก. เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อ่ืน………………………………………………ซ่ึงเป็นท่ีดิน

ของ………………..……………………    

  ขอ้ 2. ทาํการขดุดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง จากระดบัดินเดิม………………………………………..เมตร  

พืนท่ี้ ……………………………ตารางเมตรเพ่ือใชเ้ป็น……………………………………………………………………… 

โดยมีสิงกอสร้างขา้งเคียงดงันี่ ่ ้  
ทิศเหนือ………………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

  ทิศใต…้.………………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร 

ทิศตะวนัออก…………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

ทิศตะวนัตก..…………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

  ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคาํนวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
ขอ้ 3. โดยมี………………………………………....…..….เลขทะเบียน………………….   เป็นผูค้วบคุมงาน   

  ขอ้ 4. กาหนดแลว้เสร็จภายในํ ……………..……วนั  โดยจะเริมขดุดิน่ /ถมดิน  วนัท่ี…………….………..….

เดือน…………………….……พ.ศ………….และจะแลว้เสร็จดิน  วนัท่ี……………เดือน…………..……………พ.ศ………… 

  ขอ้ 5. พร้อมหนงัสือฉบบันี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารตางๆมาพร้อมแลว้ คือ้ ่  
  1.   แผนผงับริเวณท่ีจะทาํการขดุดิน/ถมดินและแผนผงับริเวณแสดงเขตท่ีดินบริเวณขา้งเคียงพร้อมวธีิการขดุดินหรือ
ถมดิน จาํนวน ……………… ชุด ชุดละ……….………แผน่ 

2. รายการท่ีกาหนดไวใ้นกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตราํ 6แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ่ .ศ.2543 



 
-2- 

3. ภาระผกูผกูพนัตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเ้สียเกยวกบท่ีดินท่ีจะทาํการขดุ่ ่ ี่ ั ดิน/ถมดิน 
4. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  สาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จง้ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้จาํนวน…ฉบบั 

5. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวตัถุประสงค ์ท่ีตงัสาํนกังาน และผูมี้อาํนาจลงช่ือ้  
แทนนิติบุคคลผูแ้จง้ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอาํนาจรับรอง ่ (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูแ้จง้) 

6. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนนิติบุคคลผูแ้จง้ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ 
จาํนวน   ……ฉบบั 

7. หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  สาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้ทน 
ผูแ้จง้  ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้จาํนวน……..ฉบบั  (กรณีมีการมอบอาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้แทน) 

8. รายการคาํนวณ  จาํนวน  …………………..  ชุด 

9. หนงัสือรับรองการออกแบบและคาํนวณการขดุดิน/ถมดิน  จาํนวน…………….ฉบบั  พร้อมทงัสาํเนา้  

บตัรอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม  ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน………………...ฉบบั (กรณีท่ีงานมีลกัษณะ 

ขนาด อยใูนประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม่ ) 
10. สาํเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/นส.3ก. เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อ่ืน…………………..……ท่ีจะทะการขดุดิน/ถมดิน  

ขนาดเทาตน้ฉบบัจริง    ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน่ ……..ฉบบั 

11. หนงัสือยนิยอมเจา้ของท่ีดิน สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ซ่ึงแสดงวตัถุประสงค ์และผูมี้อาํนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจา้ของท่ีดินท่ีหนวยงานท่ีมีอาํนาจรับรองสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและ่
ทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนนิติบุคคลเจา้ของท่ีดิน  ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน……..ฉบบั(กรณีท่ีดินเป็นของบุคคลอ่ืน) 

12. หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน ตาม ขอ้ 3  จาํนวน………………..ฉบบั 

13. สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ 
จาํนวน……..ฉบบั  (กรณีท่ีงานมีลกัษณะ ขนาด อยใูนประเภทวิชาชีพวิ่ ศวกรรมควบคุม) 

14. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ……………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  ขอ้  6  ขา้พเจา้ขอชาํระคาทาํเนียมและคาใชจ้าย  ตามกฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา  ่ ่ ่ 10  แหงพระราชบญัญติัการขดุ่
ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 
 

       (ลงช่ือ)……….…………………………… 

        (…………………………………) 

                    ผูแ้จง้ 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  (1)  ขอ้ความใดท่ีไมใชใ้หขี้ดฆา่ ่  



ใสเคร่ืองหมาย่ / ในชอง                  หนา้ขอ้ความท่ี่ ตอ้งการ                   (2)  
แบบ ขถด.2  

ใบรับแจ้งการขดดนิุ /ถมดนิ   
ตามพระราชบัญญัตกิารขดดนิและถมดนิ  พุ .ศ. 2543 

 
เลขท่ี……………./……………….. 

 
 ไดรั้บจาก.………………………………………..…………………เจา้ของท่ีดิน  ผูค้รอบครองท่ีดินหรือตวัแทน

เจา้ของท่ีดินอย ูบา้นเลขท่ี่ ……………ตรอก/ซอย………………………..ถนน………………..………..หมูท่ี่ ……………..        ตาํบล/

แขวง……………...………อาํเภอ/เขต…………………………..……….จงัหวดั……………..……………………….…ดงัขอ้ความ

ตอไปนี่ ้  
 ขอ้  1  ทาํการ………………………………..……………ณ……………………………………บา้นเลขท่ี……………ตรอก/

ซอย………………………..ถนน………………..………..หมูท่ี่ ……………..   ตาํบล/แขวง……………...………………..อาํเภอ/

เขต…………………………..……….จงัหวดั……………..……………………….…ในโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/นส.3ก. เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/

อ่ืน………………………………………………ซ่ึงเป็นท่ีดินของ………………..……………………    

ขอ้  2  ทาํการ ………………………………………………โดยมีความลึก/สูง  จากระดบัดินเดิม…………..………เมตร 

พืนท่ี้ …………………….ตารางเมตร  เพ่ือใชเ้ป็น…………………………………………………………………………………... 

ขอ้  3  โดยมี………………………………………………………….…เลขทะเบียน………………….เป็นผูค้วบคุมงาน 

ขอ้  5  คาธรรมเนียมและคาใชจ้ายในการแจง้การขดุดินหรือถมดิน่ ่ ่  
คาธรรมเนียม่    

   (1)  คาธรรมเนียมใบรับแจง้การขดุดินหรือถมดิน่    จาํนวน………………….บาท 

   (2)  คาคดัสาํเนาและถายเอกสาร่ ่     จาํนวน………………….บาท 

คาใชจ้าย่ ่    
   (1)  คาพาหนะเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขดุดินหรือถมดิน่  จาํนวน………………….บาท 

   (2)  คาเบียเลียงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขดุดินหรือถมดิน่ ้ ้  จาํนวน………………….บาท 

   รวมทงัสินเป็นเงิน้ ้ …………………บาท(………………………………………………………….) 

ขอ้  6  ผูแ้จง้ตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขตามท่ีกาหนดในกฎกระทรวง  ขอ้บญัญติัทอ้งถิน  ซ่ึงออกตามความํ ่
ในมาตรา 6 มาตรา 7 หรือมาตรา 8 แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ. 2543 และกฎหมายอ่ืนท่ีเกยวขอ้งี่  
 
   ออกให ้ ณ วนัท่ี………………เดือน……………………………………พ.ศ. ………………… 

 
 

(ลงลายมือช่ือ)………….……………………………. 

                 (…………………………………) 

ตาํแหนง  ่ …………………………………………….     

      เจา้พนกังานทอ้งถิน่  
 
 
 



 
 

หนังสือแสดงความยนิยอมของเจ้าของทีด่นิ 
(ใช้ในกรณีเจ้าของทีด่นิยนิยอมให้บคคลอืน่เุ ป็นผ้ขดดนิู ุ /ถมดนิ) 

 
 ขา้พเจา้…………………………………………………………….…………อยบูา้นเลขท่ี่ ………………………………ตรอก/

ซอย ………………………………………………..ถนน……………...…………………………หมูท่ี ่ ……………………ตาํบล/แขวง 

……………………………………อาํเภอ/เขต……………………………….จงัหวดั………………………………...

รหสัไปรษณีย…์……………………………………………………...โทรศพัท…์………………………………………………… 

เป็นเจา้ของท่ีดินโฉนดเลขท่ี……………………………….เลขท่ีดิน……………………………ถนน…………………………….หมู่

ท่ี……………………..ตาํบล/แขวง ……………………..……………..อาํเภอ/เขต…………………………………….……… 

จงัหวดั………………………………………….  ยนิยอมให…้………………….……………………..………………..เป็นผู ้

 
                3ขดุดิน  มีความลึกจากระดบัพืนดิน้ ……….…….…เมตร และ/หรือมีพืนท่ีปากบอดิน้ ่ ……………...….…เมตร 

  ถมดิน  ท่ีมีพืนท่ี้ ………………………………….ตารางเมตร 

 
  ในท่ีดินแปลงเคร่ืองหมายดงักลาวขา้งตน้  เพ่ือใหป้ระกอบการแจง้การขดุดิน่ /ถมดิน ตอเจา้พนกังานทอ้งถิน  จึงทาํ่ ่
หนงัสือฉบบันีไวเ้ป็นหลกัฐาน้  

 
 

(ลงช่ือ)…………………………………………เจา้ของท่ีดิน 

                                                                         (………………………………………..) 

 
                                                        (ลงช่ือ)…………………………………………ผูแ้จง้ 

                                                                         (………………………………………..) 

 
                                                         (ลงช่ือ)…………………………………………พยาน 

                                                                          (………………………………………..) 

 
                                                         (ลงช่ือ)…………………………………………พยาน 

                                                                          (………………………………………..) 

 
 
 
หมายเหตุ 
(1) ขอ้ความใดไมใชใ้หขี้ดฆา่ ่  
(2) ใสเคร่ืองหมาย ่ / ในชอง         ่          ท่ีตอ้งการ           
 
 



 
 

 
 

แบบ ขถด.3 
 

คาํส่ังให้หยดการขดดนิหรือถมดิน หรือจัดการป้องกนัความเสียหายทีอ่าจเกดิขึน้ ุ ุ  
หรือจัดการแก้ไขการขดดนิหรือถมดนิ  ตามมาตรา  ุ 31  วรรคสอง 

(กรณีท่ีมีผูร้้องขอตอเจา้พนกังานทอ้งถิน่ ่ ) 
เลขท่ี......................./......................     …………………………………... 

        …………………………………... 

วนัท่ี.............เดือน........................................พ.ศ.................... 
แจง้ความมายงั................................................................................................ผูข้ดุดิน/ถมดิน/เจา้ของท่ีดิน 

อยบูา้นเลขท่ี่ .............................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ................ 
ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั............................................... 

ดว้ยปรากฏวาทานไดท้าํการ่ ่ .......................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................... 
ณ............................................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ................ 
ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั............................................... 
และมีผูไ้ดรั้บความเสียหายหรือมีเหตุอนัควรเช่ือไดว้าอาจไดรั้บความเสียหายจากการขุดดิน่ /ถมดิน อนัไมปฏิบติัตามาตรา ่ 20 มาตรา 24 
หรือมาตรา 27 แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ.2543 ร้องขอใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินสังใหห้ยดุการขดดิน่ ่ /ถมดินนนั และเจา้้
พนกังานทอ้งถินไดส้ังใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีเขา้ไปต่ ่ รวจสอบสถานท่ีขดุดิน/ถมดินดงักลาว และรายงานตอเจา้พนกังานทอ้งถินแลว้ เห็นวา่ ่ ่่
ความเสียหายไดเ้กดขึนหรืออาจเกดขึนจากการขดุดินิ ิ้ ้ /ถมดินนนั้  

อาศยัอาํนาจมาตราในมาตรา  29 วรรคสอง แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ.2543 ทานดาํเนินการ ดงัตอไปนี่ ่ ้   
(ก) หยดุการขดุดิน/ถมดินตงัแตบดันีเป็นตน้ไป  จนกวาจะปฏิบติัตามมาตรา ้ ่ ่้ 20   มาตรา 24   หรือ 

มาตรา 27 แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ.2543 
 จดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึนั ิ ้ /จดัการแกไขการขดุดิน้ /ถมดิน ใหเ้สร็จภายใน.............วนั  (ข)
วนั) นบัตงัแตวนัท่ีรับทราบคาํสังนี้ ่่ ้  (......................

อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  31 วรรคสอง  แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ.2543  
เจา้พนกังานทอ้งถิน พิจารณาเห็นชอบแลว้ดว้ยกบคาํสังของพนกังานเจา้หนา้ท่ี  จึงใหท้านปฏิบติัตามคาํสังของพนกังานเจา้หนา้ท่ี  และถือ่ ั ่่ ่
วาคาํสังของพนั่ ่ กงานเจา้หนา้ท่ีเป็นคาํสังของพนกังานทอ้งถิน มาตงัแตตน้่ ้่ ่  

หากไมดาํเนินการตาม ่ (ก) หรือพน้กาหนดตามํ (ข)แลว้จะดาํเนินการตามกฎหมายตอไป่  
      (ลงช่ือ).......................................................... 
                 (.........................................................) 

ตาํแหนง่ ........................................................       
             เจา้พนกังานทอ้งถิน่  
 

ปิดประกาศคาํสังไวใ้นท่ีเปิดเผยและเห็นไดง้าย ณ บริเวณท่ีมีการขดุดิน่ ่ /ถมดิน               
 เม่ือวนัท่ี..................เดือน.................................................พ.ศ........................... 
 (โปรดดูคาํเตือนดา้นหลงั) 



 
 

คาํเตอืน 
 

1. ผูท้าํการขดุดิน โดยมีความลึกจากระดบัดินเดิมไมเกนสามเมตร และใกลแ้นวเขตท่ีดินของผูอ่ื้นในระยะนอ้ยกวา่ ิ ่  
สองเทาของความลึก โดยไมจดัการป้องกนการพงัท่ ่ ั ลายของดินตามวสิัยท่ีท่ีควรจะกระทาํ ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ิ  

การขดุดินโดยมีความลึกจากระดบัพืนดินเกนสามเมตร หรือมีพืนท่ีปากบอดินเกนหน่ึงหมนตารางเมตร ้ ้ิ ่ ิ ่  
หรือมีความลึก หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมไดรั้บใบแจง้จากเจา้พ้ ่ ํ ่ นกังานทอ้งถิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุก่
ไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ิ ่ ิ ้ ้  

2. ผูใ้ดทาํการขดุดินโดยมีความสูงของเนินดินเกนกวาระดบัท่ีดินตางเจา้ของอยขูา้งเคียง  และมีพืนท่ีของเนินดินไมิ ่ ่ ่ ่้  
เกนสองพนัตารางเมตร หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้ิ ้ งถินประกาศกาหนด  โดยไมจดัให้มีการระบายนาํเพียงพอที่จะกอใหเ้กดควา่ ํ ่ ิ้ ่
เดือดร้อนแกเจา้ของท่ีดินท่ีอยขูา้งเคียง หรือบุคคลอ่ืน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ่ ่ ิ  
 การถมดินท่ีมีพืนท่ีเกนสองพนัตารางเมตร  หรือพืนท่ีเกนกวาเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนดตาม้ ้ิ ิ ่ ํ่ วรรคหน่ึง  โดยไมไดรั้บ่
ใบรับแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ่ ิ ่ ิ ้ ้  

3. ผูท้าํการขดุดินหรือถมดิน  โดยไมปฏิบติัใหถ้กูตอ้งตามกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา ่ 6 แหงพระราชบญัญติัการขดุ่  
ดินและถมดิน พ.ศ.2543 ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหน่ึงพนับาทตลอดเวลาท่ียงัไม่ ิ ่ ิ ่
ปฏิบติัตาม 

4. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหห้ยดุการขดุดินหรือถมดิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึง่ ่ ิ่ ่่  
ปีหรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทั่ ิ ้ ้งปรับ 

5. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหจ้ดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึน หรือจดัการแกไข่ ั ิ ้่ ่่ ้  
การขดุดินหรือถมดิน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหา้ร้อยบาท ตลอดเวลาท่ียงัไมปฏิบติั่ ิ ่ ิ ่
ตาม 

6. ผูรั้บคาํสั่งผูใ้ดไมพอใจคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน มีสิทธิอุทธรณ์ตอผูว้าราชการจงัหวดั ตามมาตรา ่ ่ ่่ ่ 34 แหง่  
พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ.2543  ภายในสามสิบวนั นบัแตวนัท่ีรับทราบคาํสัง่ ่  

การอุทธรณ์คาํสังตามวรรคหน่ึง  ไมเป็นการทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานท้่ ่่ องถิน  ถา้ผูอุ้ทธรณ์ประสงคจ์ะ่  
ขอทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ใหย้ืน่คาํขอทุเลาพร้อมอุทธรณ์่ ่  
 

สําหรับเจ้าหน้าทีผ้่ส่งคาํส่ังู  
 

สงทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ  เม่ือวนัท่ี่ ............................เดือน........................................................พ.ศ.....................  
 ตามใบรับเลขท่ี...................................ลงวนัท่ี............................เดือน........................................................พ.ศ...................
 สงใหผู้รั้บคาํสังโดยตรง    รับเม่ือวนัท่ี่ ่ ................เดือน..........................................พ.ศ................... 

(ลงช่ือ)............................................................. 
                        (.....................................................) 

เจา้หนา้ท่ีผูส้งคาํ่ สัง่   
(ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.....................................................) 
 ผูรั้บคาํสัง่  

 
 



 
 
 

 
 
 

แบบ ขถด.4 

คาํส่ังให้หยดการขดดนิหรือถมดิน หรือจัดการป้องกนัความเสียหายทีอ่าจเกดิขึน้ ุ ุ  
หรือจัดการแก้ไขการขดดนิหรือถมดนิ  ตามมาตรา  ุ 31  วรรคหน่ึง 

(กรณีการขดุดินหรือถมดินไดก้อหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ่ ิ ่ ) 
 

เลขท่ี......................./......................     …………………………..………...……………... 

        …………………………………………….……... 

วนัท่ี.............เดือน........................................พ.ศ.................... 
แจง้ความมายงั.....................................................................................………………….........ผูข้ดุดิน/ถมดิน/เจา้ของท่ีดิน 

อยบูา้นเลขท่ี่ .............................ตรอก/ซอย........….........................ถนน..........................……………........…...........หมูท่ี่ ................ 

ตาํบล/แขวง...................................…........อาํเภอ/เขต............................…………............จงัหวดั...........……................................... 

ดว้ยปรากฏวาทานไดท้าํการ่ ่ .......................………………................................................................................................  

................................................................................................................................…………………………..................................... 

....................................................................................................................................................………………………..................... 

ณ............................................ตรอก/ซอย.........................….........ถนน.....................................…………..........หมูท่ี่ .............…….. 

ตาํบล/แขวง............................………...............อาํเภอ/เขต........…………...............................จงัหวดั.............…................................. 

ซ่ึงการขดุดินหรือถมดิน ดงักลาว  ไดก้อหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ิ ่่ ่  
 

อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  31  วรรคหน่ึง  แหงพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน  พ่ .ศ. 2543 ให้ทานดาํเนินการ ่
ดงัตอไปนี่ ้  

(ก) หยดุการขดุดินหรือถมดินตงัแตบดันีเป็นตน้ไป  จนกวาจะจะจดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจ้ ่ ่ ั้  
เกดขึนหรือจดัการแกไขการขดุดินิ ้้ /ถมดิน  ซ่ึงกอหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ่ ิ ่  

 จดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึนั ิ ้ /จดัการแกไขการขดุดิน้ /ถมดิน ใหเ้สร็จภายใน.....………………........วนั  (ข)

วนั) นบัตงัแตวนัท่ีรับทราบคาํสังนี้ ่่ ้  (................……………….....

 
หากไมดาํเนินการตาม ่ (ก) หรือพน้กาหนดตาม ํ (ข) แลว้  จะดาํเนินการตามกฎหมายตอไป่  
 
      (ลงช่ือ).......................................................... 
                 (.........................................................) 

ตาํแหนง่ ........................................................       
             เจา้พนกังานทอ้งถิน่  

ปิดประกาศคาํสังไวใ้นท่ีเปิดเผยและเห็นไดง้่ ่าย ณ บริเวณท่ีมีการขดุดิน/ถมดิน               
 เม่ือวนัท่ี..................เดือน.................................................พ.ศ........................... 
 (โปรดดูคาํเตือนดา้นหลงั) 



 
 

คาํเตอืน 
 

1. ผูท้าํการขดุดิน โดยมีความลึกจากระดบัดินเดิมไมเกนสามเมตร และใกลแ้นวเขตท่ี่ ิ ดินของผูอ่ื้นในระยะนอ้ยกวา่ 
สองเทาของความลึก โดยไมจดัการป้องกนการพงัทลายของดินตามวสิัยท่ีท่ีควรจะกระทาํ ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ่ ั ่ ิ  

การขดุดินโดยมีความลึกจากระดบัพืนดินเกนสามเมตร หรือมีพืนท่ีปากบอดินเกนหน่ึงหมนตารางเมตร ้ ้ิ ่ ิ ่  
หรือมีความลึก หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมไดรั้บใบแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุก้ ่ ่ํ ่
ไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ิ ่ ิ ้ ้  

2. ผูใ้ดทาํการขดุดินโดยมีความสูงของเนินดินเกนกวาระดบัท่ีดินตางเจา้ของอยขูา้งเคียง  และมีพืิ ่ ่ ่ ้นท่ีของเนินดินไม่ 
เกนสองพนัตารางเมตร หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมจดัให้มีการระบายนาํเพียงพอที่จะกอใหเ้กดควาิ ํ ่ ิ้ ่ ้ ่
เดือดร้อนแกเจา้ของท่ีดินท่ีอยขูา้งเคียง หรือบุคคลอ่ืน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ่ ่ ิ  
 การถมดินท่ีมีพืนท่ี้ เกนสองพนัตารางเมตร  หรือพืนท่ีเกนกวาเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนดตามวรรคหน่ึง  โดยไมไดรั้บิ ิ ่ ํ ่้ ่
ใบรับแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ่ ิ ่ ิ ้ ้  

3. ผูท้าํการขดุดินหรือถมดิน  โดยไมปฏิบติัใหถ้กูตอ้งตา่ มกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา 6 แหงพระราชบญัญติัการขดุ่  
ดินและถมดิน พ.ศ.2543 ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหน่ึงพนับาทตลอดเวลาท่ียงัไม่ ิ ่ ิ ่
ปฏิบติัตาม 

4. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหห้ยดุการขดุดินหรือถมดิ่ ่ ่่ น  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึง่ ิ  
ปีหรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ิ ้ ้  

5. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหจ้ดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึน หรือจดัการแกไข่ ั ิ ้่ ่่ ้  
การขดุดินหรือถมดิน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็่ ิ นรายวนัอีกวนัละไมเกนหา้ร้อยบาท ตลอดเวลาท่ียงัไมปฏิบติั่ ิ ่
ตาม 

6. ผูรั้บคาํสังผูใ้ดไมพอใจคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน มีสิทธิอุทธรณ์ตอผูว้าราชการจงัหวดั ตามมาตรา ่ ่่ ่ ่่ 34 แหง่  
พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ.2543ภายในสามสิบวนั นบัแตวนัท่ีรับทราบคาํสัง่ ่  

การอุทธรณ์คาํสังตามวรรคหน่ึง  ไมเป็นการทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ถา้ผูอุ้ทธรณ์ประสงคจ์ะ่ ่่ ่  
ขอทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ใหย้ืน่คาํขอทุเลาพร้อมอุทธรณ์่ ่  

สําหรับเจ้าหน้าทีผ้่ส่งคาํส่ังู  
สงทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ  เม่ือวนัท่ี่ ............................เดือน........................................................พ.ศ.....................  

 ตามใบรับเลขท่ี...................................ลงวนัท่ี............................เดือน........................................................พ.ศ..................... 
สงใหผู้รั้บคาํสังโดยตรง    รับเม่ือวนัท่ี่ ่ ................เดือน..........................................พ.ศ...................  

 
(ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.....................................................) 
เจา้หนา้ท่ีผูส้งคาํสัง่ ่   

 
(ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.....................................................) 
 ผูรั้บคาํสัง่  

 
 



 
 

 
 

 
 

 

แบบ ขถด.5 

คาํส่ังให้หยดการขดดนิหรือถมดิน หรือจัดการป้องกนัความเสียหายทีอ่าจเกดิขึน้ ุ ุ  
หรือจัดการแก้ไขการขดดนิหรือถมดนิ  ตามมาตรา  ุ 31  วรรคหน่ึง 

(กรณีมีเหตุฉุกเฉิน) 
เลขท่ี......................./......................     …………………………………... 

        …………………………………... 

วนัท่ี.............เดือน........................................พ.ศ.................... 
แจง้ความมายงั................................................................................................ผูข้ดุดิน/ถมดิน/เจา้ของท่ีดิน 

อยบูา้นเลขท่ี่ .............................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ................ 
ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั............................................... 

ดว้ยปรากฏวาทานไดท้าํการ่ ่ .......................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
ณ............................................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ................ 
ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั............................................... 
ซ่ึงการขดุดินหรือถมดิน ดงักลาว  ไดก้อหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ิ ่่ ่  
 

อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  31  วรรคหน่ึง  แหงพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน  พ่ .ศ. 2543 ให้ทานดาํเนินก่ าร 
ดงัตอไปนี่ ้  

(ก) หยดุการขดุดินหรือถมดินตงัแตบดันีเป็นตน้ไป  จนกวาจะจะจดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจ้ ่ ่ ั้  
เกดขึนหรือจดัการแกไขการขดุดินิ ้้ /ถมดิน  ซ่ึงกอหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ่ ิ ่  

 จดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึนั ิ ้ /จดัการแกไขการขุ้ ดดิน/ถมดิน ใหเ้สร็จภายใน.............วนั  (ข)
วนั) นบัตงัแตวนัท่ีรับทราบคาํสังนี้ ่่ ้  (......................

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดาํเนินการ 

 
      (ลงช่ือ).......................................................... 
                 (.........................................................) 

ตาํแหนง่ ........................................................       
             เจา้พนกังานทอ้งถิน่  
 

ปิดประกาศคาํสังไวใ้นท่ีเปิดเผยและเห็นไดง้าย ณ บริเวณท่ีมีการขดุดิน่ ่ /ถมดิน               
 เม่ือวนัท่ี..................เดือน.................................................พ.ศ........................... 
 (โปรดดูคาํเตือนดา้นหลงั) 



 
 

คาํเตอืน 
 

1. ผูท้าํการขดุดิน โดยมีความลึกจากระดบัดินเดิมไมเกนสามเมตร และใกลแ้นวเขตท่ีดินของผูอ่ื้นในระยะนอ้ยกวา่ ิ ่  
สองเทาของความลึก โดยไมจดัการป้่ ่ องกนการพงัทลายของดินตามวสิัยท่ีท่ีควรจะกระทาํตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาทั ่ ิ  

การขดุดินโดยมีความลึกจากระดบัพืนดินเกนสามเมตร หรือมีพืนท่ีปากบอดินเกนหน่ึงหมนตารางเมตร ้ ้ิ ่ ิ ่  
หรือมีความลึก หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมไดรั้บใบ้ ่ ํ ่ แจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุก่
ไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ิ ่ ิ ้ ้  

2. ผูใ้ดทาํการขดุดินโดยมีความสูงของเนินดินเกนกวาระดบัท่ีดินตางเจา้ของอยขูา้งเคียง  และมีพืนท่ีของเนินดินไมิ ่ ่ ่ ่้  
เกนสองพนัตารางเมตร หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจ้ิ ้ าพนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมจดัให้มีการระบายนาํเพียงพอที่จะกอใหเ้กดควา่ ํ ่ ิ้ ่
เดือดร้อนแกเจา้ของท่ีดินท่ีอยขูา้งเคียง หรือบุคคลอ่ืน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ่ ่ ิ  
 การถมดินท่ีมีพืนท่ีเกนสองพนัตารางเมตร  หรือพืนท่ีเกนกวาเจา้พนกังานทอ้งถินปร้ ้ิ ิ ่ ่ ะกาศกาหนดตามวรรคหน่ึง  โดยไมไดรั้บํ ่
ใบรับแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ่ ิ ่ ิ ้ ้  

3. ผูท้าํการขดุดินหรือถมดิน  โดยไมปฏิบติัใหถ้กูตอ้งตามกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา ่ 6 แหงพระราชบญัญติัการขดุ่  
ดินและถมดิน พ.ศ.2543 ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหน่ึงพนับาทตลอดเวลาท่ียงัไม่ ิ ่ ิ ่
ปฏิบติัตาม 

4. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหห้ยดุการขดุดินหรือถมดิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึง่ ่ ิ่ ่่  
ปีหรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท่ ิ  หรือทงัจาํทงัปรับ้ ้  

5. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหจ้ดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึน หรือจดัการแกไข่ ั ิ ้่ ่่ ้  
การขดุดินหรือถมดิน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหา้ร้อยบาท ตลอดเวลาท่ียงัไมปฏิบติั่ ิ ่ ิ ่
ตาม 

6. ผูรั้บคาํสังผูใ้ดไมพอใจคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน มีสิทธิอุทธรณ์ตอผูว้าราชการจงัหวดั ตามมาตรา ่ ่่ ่ ่่ 34 แหง่  
พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ.2543  ภายในสามสิบวนั นบัแตวนัท่ีรับทราบคาํสัง่ ่  

การอุทธรณ์คาํสังตามวรรคหน่ึง  ไมเป็นการทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของ่ ่่ เจา้พนกังานทอ้งถิน  ถา้ผูอุ้ทธรณ์ประสงคจ์ะ่  
ขอทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ใหย้ืน่คาํขอทุเลาพร้อมอุทธรณ์่ ่  
 

สําหรับเจ้าหน้าทีผ้่ส่งคาํส่ังู  
 

สงทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ  เม่ือวนัท่ี่ ............................เดือน........................................................พ.ศ.....................  
 ตามใบรับเลขท่ี...................................ลงวนัท่ี............................เดือน........................................................พ.ศ..................... 

สงใหผู้รั้บคาํสังโดยตรง  ่ ่   รับเม่ือวนัท่ี................เดือน..........................................พ.ศ...................  
(ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.....................................................) 
เจา้หนา้ท่ีผูส้งคาํสัง่ ่   

(ลงช่ือ)............................................................. 
                        (.....................................................) 

 ผูรั้บคาํสัง่  
 
 



 
 

 
 

แบบ ขถด.6 
 

คาํส่ังให้ปฏิบัติตามคาํส่ังของพนักงานเจ้าหน้าที ่ ตามมาตรา  31  วรรคสอง 
(กรณีเจา้พนกังานทอ้งถินเห็นชอบดว้ยกบคาํสังของเจา้พนกังานเจา้หนา้ท่ี่ ั ่ ) 

เลขท่ี......................./......................      ………………………………….……… 

         ……………………..…………………... 

วนัท่ี.............เดือน........................................พ.ศ.................... 

แจง้ความมายงั............................................…………………..................................................ผูข้ดุดิน/ถมดิน/เจา้ของท่ีดิน 

อยบูา้นเลขท่ี่ .............................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ..............………………… 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต...............................……….........จงัหวดั.......................................………......... 

ดว้ยปรากฏวาท่ ่านไดท้าํการ....................................................................................................................………………….  

....................................................................................................................................................................………………………… 

.........................................................................................................................................................................……………………... 

ณ.........................................…………………...ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ................ 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต..................……....................จงัหวดั................…………….............................. 

และพนกังานเจา้หนา้ท่ีไดมี้คาํสังเลขท่ี  นม่ ............/..............ลงวนัท่ี....………..เดือน..................…................พ.ศ...…………….... 

ใหท้านดาํเนินการ่  

(ก)  หยดุการขดุดินหรือถมดินตงัแตบดันีเป็นตน้ไ้ ่ ้ ป  จนกวาจะจะจดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจ่ ั  
เกดขึนหรือจดัการแกไขการขดุดินิ ้้ /ถมดิน  ซ่ึงกอหรืออาจกอใหเ้กดความเสียหายตอทรัพยสิ์นของบุคคลอ่ืน่ ่ ิ ่  

 จดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึนั ิ ้ /จดัการแกไขการขดุดิน้ /ถมดิน ใหเ้สร็จภายใน.............วนั  (ข)
วนั) นบัตงัแตวนัท่ีรับทราบคาํสังนี้ ่่ ้  (......................

อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  31 วรรคสอง  แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ่ .ศ.2543  
เจา้พนกังานทอ้งถิน พิจารณาเห็นชอบแลว้ดว้ยกบคาํสังของพนกังานเจา้หนา้ท่ี  จึงใหท้านปฏิบติัตามคาํสังของพนกังานเจา้หนา้ท่ี  และถื่ ั ่่ ่ อ
วาคาํสังของพนกังานเจา้หนา้ท่ีเป็นคาํสังของพนกังานทอ้งถิน มาตงัแตตน้่ ่่ ่ ้่  

หากไมดาํเนินการตาม ่ (ก) หรือพน้กาหนดตามํ (ข)แลว้จะดาํเนินการตามกฎหมายตอไป่  
 
      (ลงช่ือ).......................................................... 
                 (.........................................................) 

ตาํแหนง่ ........................................................       
             เจา้พนกังานทอ้งถิน่  
 

ปิดประกาศคาํสังไวใ้นท่ีเปิดเผยและเห็นไดง้าย ณ บริเวณท่ีมีการขดุดิน่ ่ /ถมดิน               
 เม่ือวนัท่ี..................เดือน.................................................พ.ศ........................... 



 (โปรดดูคาํเตือนดา้นหลงั) 
 

คาํเตอืน 
 

1. ผูท้าํการขดุดิน โดยมีความลึกจากระดบัดินเดิมไมเกนสามเมตร และใกลแ้นวเขตท่ีดินของผูอ่ื้นในระยะนอ้ยกวา่ ิ ่  
สองเทาของความลึก โดยไมจดัก่ ่ ารป้องกนการพงัทลายของดินตามวสิัยท่ีท่ีควรจะกระทาํ ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาทั ่ ิ  

การขดุดินโดยมีความลึกจากระดบัพืนดินเกนสามเมตร หรือมีพืนท่ีปากบอดินเกนหน่ึงหมนตารางเมตร ้ ้ิ ่ ิ ่  
หรือมีความลึก หรือมีพืนท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมไดรั้้ ่ ํ ่ บใบแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุก่
ไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ิ ่ ิ ้ ้  

2. ผูใ้ดทาํการขดุดินโดยมีความสูงของเนินดินเกนกวาระดบัท่ีดินตางเจา้ของอยขูา้งเคียง  และมีพืนท่ีของเนินดินิ ่ ่ ่ ้      ไม่ 
เกนสองพนัตารางเมตร หรือมีพืนท่ีิ ้ ตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาหนด  โดยไมจดัให้มีการระบายนาํเพียงพอที่จะกอใหเ้กดควา่ ํ ่ ิ้ ่
เดือดร้อนแกเจา้ของท่ีดินท่ีอยขูา้งเคียง หรือบุคคลอ่ืน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนหน่ึงหม่ืนบาท่ ่ ่ ิ  
 การถมดินท่ีมีพืนท่ีเกนสองพนัตารางเมตร  หรือพืนท่ีเกนกวาเจา้พนกังานท้้ ้ิ ิ ่ องถินประกาศกาหนดตามวรรคหน่ึง  โดยไมไดรั้บ่ ํ ่
ใบรับแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิน ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึงปี หรือปรับไมเกนหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ่ ่ ิ ่ ิ ้ ้  

3. ผูท้าํการขดุดินหรือถมดิน  โดยไมปฏิบติัใหถ้กูตอ้งตามกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา ่ 6 แหงพระราชบญัญติัการขดุ่  
ดินและถมดิน พ.ศ.2543 ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหน่ึงพนับาทตลอดเวลา่ ิ ่ ิ     ท่ียงัไม่
ปฏิบติัตาม 

4. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหห้ยดุการขดุดินหรือถมดิน  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไมเกนหน่ึง่ ่ ิ่ ่่  
ปีหรือปรับไมเก่ ินหา้หม่ืนบาท หรือทงัจาํทงัปรับ้ ้  

5. ผูใ้ดไมปฏิบติัตามคาํสังของเจา้พนกังาทอ้งถิน ท่ีสังใหจ้ดัการป้องกนความเสียหายท่ีอาจเกดขึน หรือจดัการแกไข่ ั ิ ้่ ่่ ้  
การขดุดินหรือถมดิน ตอ้งระวางโทษปรับไมเกนสามหม่ืนบาท หรือปรับเป็นรายวนัอีกวนัละไมเกนหา้ร้อยบาท ตลอดเวลาท่ียงั่ ิ ่ ิ   ไมปฏิบติั่
ตาม 

6. ผูรั้บคาํสังผูใ้ดไมพอใจคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน มีสิทธิอุทธรณ์ตอผูว้าราชการจงัหวดั ตามมาตรา ่ ่่ ่ ่่ 34 แหง่  
พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ.2543  ภายในสามสิบวนั นบัแตวนัท่ีรับทราบคาํสัง่ ่  

การอุทธรณ์คาํสังตามวรรคหน่ึง  ไมเป็นการทุเลาการบงั่ ่ คบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ถา้ผูอุ้ทธรณ์ประสงคจ์ะ่ ่  
ขอทุเลาการบงัคบัตามคาํสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน  ใหย้ืน่คาํขอทุเลาพร้อมอุทธรณ์่ ่  
 

สําหรับเจ้าหน้าทีผ้่ส่งคาํส่ังู  
สงทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ  เม่ือวนัท่ี่ ............................เดือน........................................................พ.ศ.....................  

 ตามใบรับเลขท่ี...................................ลงวนัท่ี............................เดือน........................................................พ.ศ................... 

สงใหผู้รั้บคาํ่ สังโดยตรง    รับเม่ือวนัท่ี่ ................เดือน..........................................พ.ศ...................  
 

        (ลงช่ือ)............................................................. 
                        (.....................................................) 

เจา้หนา้ท่ีผูส้งคาํสัง่ ่   
 

           (ลงช่ือ)............................................................. 
                        (.....................................................) 

 ผูรั้บคาํสัง่  
 



 
 

แบบ ขถด.7 
หนังสือแสดงความยนิยอมของผู้ควบคมงานขดดินหรือถมดนิุ ุ  

(แนบใบแจง้การขดุดินหรือถมดิน) 
 

เขียนท่ี.................................................................. 
วนัท่ี.............เดือน.....................................................พ.ศ................. 

 โดยหนงัสือฉบบันี  ขา้พเ้ จา้...............................................................................ซ่ึงเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดว้ยวศิวกร ประเภท่ .....................................................…………………………. 

สาขา..............................................แขนง..............................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน........................………………… 

และขณะนีไมไดถ้กูเพิกถอนใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชีพดงักลาว  อายุ้ ่ ่ ........................ปี  สัญชาติ...........…………………........... 

อยบูา้นเลขท่ี่ .............................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ....………………….......... 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั.......................................………………......... 

โทรศพัท.์.................................ท่ีทาํงาน...........................................................................โทรศพัท.์.......…………………................. 

 ยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงาน ขดุดิน/ถมดินตามใบแจง้ของ..............................................................…………………............. 

เพ่ือทาํการขดุดิน/ถมดิน ณ..................................ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................หมูท่ี่ ....………………….......... 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั.........................................………………....... 

โดยมีความลึก/ความสูง จากระดบัดินเดิม...............................................เมตร  พืนท่ี้ ...............................ตารางเมตร 
เพ่ือใชเ้ป็น..............................................................................................................................................................……………….... 

 ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกบแบบแปลน และรายการคาํนวณท่ีไดย้ืน่ยงัแจง้ไวต้าม    ใบแจง้ (แบบ ขถด.1) ลง
วนัท่ี............เดือน...................................พ.ศ....……....จนกวาจะทาํการขดุดิน่ /ถมดินแลว้เสร็จ 

 
 เพ่ือเป็นหลกัฐาน  ขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นสาํคญั 
 
      (ลงช่ือ)................................................ผูค้วบคุมงาน 
               (.................................................) 
       
      (ลงช่ือ)................................................ผูแ้จง้ 
               (.................................................) 
 
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
 
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
 
 
 
 



 
 

 
หนังสือยนิยอมให้ปลกสร้างในที่ดนิู  

 
เขียนท่ี.................................................................. 

วนัท่ี.............เดือน.....................................................พ.ศ................. 
 
 ขา้พเจา้.......................................................................................................................................................อยบูา้นเลขท่ี่
.............................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................หมูท่ี่ ..............…………………………….. 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต........................................จงัหวดั................................……………………....... 

เป็นเจา้ของท่ีดิน โฉนดท่ีดิน เลขท่ี/นส.3ก/อ่ืนๆ....................................................................................................………………… 

ซ่ึงตงัอย ูณ หมูท่ี้ ่ ่ ......................ตาํบล/แขวง.....................................อาํเภอ/เขต...................………..จงัหวดั.....................…………ยนิยอม

ให.้.......................................................................ทาํการ...............................................……………....ในท่ีดินดงักลาว เนือท่ี่ ้

....................………........ตารางเมตร มีขนาดท่ีดินดงัน้ี 

 ทิศเหนือ  ยาว..............................................เมตร จด................................................................. 
 ทิศใต ้  ยาว..............................................เมตร จด................................................................. 
 ทิศตะวนัออก ยาว..............................................เมตร จด................................................................. 
 ทิศตะวนัตก ยาว..............................................เมตร จด................................................................. 
 พร้อมนี ขา้พเจา้ไดแ้สดงแผนผงัท่ีดินและเขตท่ีดินท่ียินยอมให้้ …............................................................ทาํการขุดดิน/ถมดินไว้

ดา้นหลงัหนงัสือนีแลว้้  
      (ลงช่ือ)................................................เจา้ของท่ีดิน 
               (.................................................) 
       
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
 
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
 
 ขา้พเจา้ขอรับรองวาลายมือช่ือหรือลายพิมพนิ์วมือขา้งบนนี เป็นของเจา้ของท่ีดินดงักลาวขา้งตน้จริง่ ่้ ้  
 
      (ลงช่ือ)................................................ผูแ้จง้ 
               (.................................................) 
       
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
 
      (ลงช่ือ)................................................พยาน 
               (.................................................) 
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  คู ่ม ือสำหรับประชาชน : การขอรับใบร ับรองการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ  
หน่วยงานที่ให้บริการ    : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด 
                                 นครราชสีมา 

                                                                                                                                                                                                                                                                                      . 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์  0-4436-0444 ต่อ 15  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

หลักเกณฑ์ 
 มาตรา 32 ทวิ อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ อาคารชุมนุมคน โรงมหรสพ โรงแรมที่ มีจำนวนห้องพัก
ต้ังแต่ 80 ห้องขึ้นไป สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการที่มีพ้ืนที่ต้ังแต่ 200 ตางรางเมตรขึ้นไป อาคารชุด
หรืออาคารอยู่อาศัยรวมทีม่ี  พ้ืนที่ต้ังแต่ 2,000 ตารางเมตรขึน้ไป อาคารโรงงานที่มีความสูงมากกว่า 1 ชั้น และมีพ้ืนที่
ใช้สอยตั้งแต่ 5,000 ตารางเมตรขั้นไป ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นสำหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงตั้งแต่ 15 เมตรขึ้นไป หรือมี
พ้ืนที่ต้ังแต่ 50 ตารางเมตรขึ้นไป หรือป้ายที่ติดหรือต้ังบนหลังคาหรือดาดฟ้าของอาคาร หรือสวนหนึ่งส่วนใดของ
อาคารที่มีพ้ืนที่ต้ังแต่ 25 ตารางเมตรขึ้นไป ต้องจัดให้มีการ ตรวจสอบสภาพอาคารและอุปกรณ์ประกอบของอาคาร
แล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ทั้งนี้ ให้เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นพิจารณารายงานผลการตรวจสอบ
อาคารและแจ้งให้ทราบถึงผลการพิจารณาภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับรายงานผล การตรวจสอบ ในกรณีที่เห็น
ว่าอาคารดังกล่าวเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายหรือตามมาตรฐานที่กำหนดไว้และมีความ ปลอดภัยในการใช้ให้
ออกใบรับรองการตรวจสอบโดยไม่ชักช้า ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 30 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม กฎกระทรวง
กำหนดคุณสมบัติเฉพาะของผู ้ตรวจสอบ หลักเกณฑ์การขอขึ้นทะเบียน และการเพิกถอนการขึ้นทะเบียนเป็น            
ผู้ตรวจสอบ และหลักเกณฑ์การตรวจสอบอาคาร พ.ศ. 2548 ข้อ 21 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :       30     วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร 
(ตามแบบ ขร.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน 

 
1 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ตรวจ
พิจารณารายงานการตรวจสอบอาคารเบื้องต้น 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
3. การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจพิจารณาออกใบรับรองการ 
ตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.1) 

22 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
5. การพิจารณา 

แจ้งผู้ประกอบการมารับใบรับรองการ ตรวจสอบอาคาร 
(แบบ ร.1) และจ่ายค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 

5 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
  
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นการคำขอ 
 
 

▪ ผู้ประสงค์ขอรับใบรับรองการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ (แบบ ขร.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่างๆ ต่อ เทศบาลตำบลสีมามงคล 

 
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1 คำขอรับใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามมาตรา 32 ทวิ (แบบ ขร.1) 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับ  1 ชุด 
 

3. 
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อแทนนิติ
บุคคลผู้ขอออกไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขอ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน  

1 ชุด 

4. สำเนาใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรมของผู้ตรวจสอบอาคาร  1 ชุด 
5. สำเนาการข้ึนทะเบียนเป็นผู้ตรวจสอบอาคาร  1 ชุด 
6. รายงานการตรวจสอบสภาพอาคารพร้อมสำเนาแบบแปลนการตรวจสอบสภาพอาคาร 1 ชุด 
7. สำเนาหรือภาพถ่ายหลักฐานประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายต่อชีวิตร่างกาย

และทรัพย์สินของบุคคลภายนอก (ตามกฎกระทรวงกำหนดอาคารที่ต้องทำประกันภัย
ความรับผิดตามกฎหมาย พ.ศ. 2564) 

1 ชุด 

8. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทน (หรือหนังสือมอบอำนาจ กรณีที่ตัวแทนผู้ขออนุญาต) 
หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 

1 ชุด 

  
ค่าธรรมเนียม 

 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1)  ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
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แบบฟอร์ม 
 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. คำขอรับใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1)  

https://drive.google.com/file/d/1rvJfApVRWU37UCp00N3q6oZxRmnKb02B/view 
2. หนังสือรับรองของผู้ตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ 

https://drive.google.com/file/d/1ZuTozg31omKrRd-o2ClTZz1EVPCM1ABy/view  
3. หนังสือมอบอำนาจเจ้าของอาคาร 

https://drive.google.com/file/d/1c9DrD5wBZq39dwYUw4uY_Qf94hhT1H-n/view 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1rvJfApVRWU37UCp00N3q6oZxRmnKb02B/view
https://drive.google.com/file/d/1ZuTozg31omKrRd-o2ClTZz1EVPCM1ABy/view
https://drive.google.com/file/d/1c9DrD5wBZq39dwYUw4uY_Qf94hhT1H-n/view
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 ขร. ๑ 
 

คําขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ 
 

เลขรับท่ี ………………. 
วันท่ี …………………………… 

เขียนท่ี …………………………………………. 
วันท่ี ……… เดือน ……………….………… พ.ศ. ……….. 

 
ขาพเจา …………………………………………............…………………… เจาของอาคาร/ตัวแทนเจาของอาคาร/ 
ผูครอบครองอาคาร/ผูรับมอบอํานาจจากเจาของอาคาร 
  เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี ……………… ตรอก/ซอย …………………………………….. 
ถนน …………….………. หมูท่ี ……….. ตําบล/แขวง ……..…………………. อําเภอ/เขต ……...……………… 
จังหวัด …………………………………….. โทร. ..................................... 
  เปนนิติบุคคลประเภท …………………………….. ขอจดทะเบียนเม่ือ ………………………… 
เลขทะเบียน ……………………… มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี ……………….. ตรอก/ซอย …………………………  
ถนน ………………………. หมูท่ี ……….. ตําบล/แขวง ………………………. อําเภอ/เขต …………………… 
จังหวัด …………………..... โดย …………….…………………………………… ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคล
ผูขออนุญาต อยูบานเลขท่ี ………..…….. ตรอก/ซอย ………....………………… ถนน ………………………….. 
หมูท่ี ……… ตําบล/แขวง ……………………….. อําเภอ/เขต ……..…………….. จังหวัด ……………………... 
โทร. ......................................... 
  ขอยื่นคําขอรับใบรับรองการตรวจสอบอาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ ตอเจาพนักงานทองถ่ินดังตอไปนี ้ 
 ขอ ๑  อาคารท่ีขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ  เปนอาคารท่ี  
  ไดรับใบอนุญาต  (    )  กอสรางอาคาร  (    )  ดัดแปลงอาคาร  (    )  เคล่ือนยายอาคารตาม
ใบอนุญาตเลขท่ี ............................... ลงวันท่ี ..................................................... ท่ีบานเลขท่ี ……………………… 
ตรอก/ซอย ………………………. ถนน ……………………….. หมูท่ี …………. ตําบล/แขวง ………………… 
อําเภอ/เขต ……………….. จังหวัด ………………………….. โดย ………………………….…………………… 
เปนเจาของอาคารท่ีดินโฉนดท่ีดินเลขท่ี/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ด. 1 เลขท่ี ……………………………………………….. 
เปนท่ีดินของ ……………………………………………………………………………………………………….. 
 ขอ ๒  เปนอาคาร 

(๑) ชนิด ……………………… จํานวน ……… หลัง เพ่ือใชเปน ……………......……… 
โดย  (    )  เปนการตรวจสอบประจําป..................    (    )  เปนการตรวจสอบใหญ 

(๒) ชนิด ……………………… จํานวน ……… หลัง เพ่ือใชเปน ……………......……… 
โดย  (    )  เปนการตรวจสอบประจําป..................    (    )  เปนการตรวจสอบใหญ 
 
 

/(๓) ชนิด ... 



- ๒ - 
 
 
 

(๓) ชนิด ……………………… จํานวน ……… หลัง เพ่ือใชเปน ……………......……… 
โดย  (    )  เปนการตรวจสอบประจําป..................    (    )  เปนการตรวจสอบใหญ 

(๔) ชนิด ……………………… จํานวน ……… หลัง เพ่ือใชเปน ……………......……… 
โดย  (    )  เปนการตรวจสอบประจําป..................    (    )  เปนการตรวจสอบใหญ 

ขอ ๓  โดยมี …………………………………............................. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเลขท่ี 
..................... สํานักงานช่ือ ........................................................................................ ตั้งอยูเลขท่ี .............................. 
ตรอก/ซอย .................................................. ถนน ..................................... ตําบล/แขวง ............................................. 
อําเภอ/เขต .................................................. จังหวัด ............................................. เลขทะเบียนเลขท่ี ......................... 
ออกใหวันท่ี ................................................ เปนผูตรวจสอบอาคารเม่ือวันท่ี ................................................. 

ขอ ๔ หลักฐานท่ีใชในการขออนุญาตตรวจสอบสภาพอาคารประกอบดวย 
(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขอ  จํานวน ๑ ชุด 
(๒) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงลายมือช่ือแทน

นิติบุคคลผูขอออกไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคลเปนผูขอ) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน ๑ ชุด 
(๓) สําเนาใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปตยกรรมของผูตรวจสอบอาคาร จํานวน 

๑ ชุด 
(๔) สําเนาการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบอาคาร  จํานวน ๑ ชุด 
(๕) รายงานการตรวจสอบสภาพอาคารจากผูตรวจสอบสภาพอาคารพรอมสําเนาแบบแปลน

การตรวจสอบสภาพอาคาร  จํานวน ๑ ชุด 
 ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารคําขอและเอกสารประกอบคําขอท่ีขาพเจาไดกรอกและลงนามนั้น
ครบถวนและเปนความจริง  อาคารท่ีขอตรวจสอบสภาพมีความปลอดภัยเพียงพอ   

 
 
     (ลายมือช่ือ) ………………………………………. 
            (……………………………………..) 
        ผูขออนุญาต  

 
 
หมายเหตุ (๑)  ขอความใดไมใชใหขีดฆา 
 (๒)  ใสเครื่องหมาย ü ในชอง (    ) หนาขอความท่ีตองการ 
 
 
 
 



 
 

ข้ันตอนการเตรียมเอกสารขอรับใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร 
ของผูประกอบการตามกฎกระทรวง  พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๑. เติมขอความ  รายละเอียด  ตามรายการในคําขอใหครบถวน 
 (    )  แบบฟอรมคําขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร  จํานวน ๑ ชุด 
๒. การเตรียมเอกสาร  หลักฐาน  ท่ีเกี่ยวของกับเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร 

 (    ) ๒.๑  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางชาต)ิ และ
สําเนาทะเบียนบานของผูขอ  จํานวน ๑ ชุด 
 (    ) ๒.๒ สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงลายมือช่ือแทนนิติ
บุคคลผูขอท่ีออกไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคลเปนผูขอ) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาหนังสือ
เดิน- ทางของผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูกพันแทนนิติบุคคล  จํานวน ๑ ชุด 
 (    ) ๒.๓ ลงลายมือช่ือในเอกสารคําขอและรับรองสําเนาเอกสารทุกแผนท่ียื่นขอ 

๓. การเตรียมเอกสาร  หลักฐาน  ท่ีเกี่ยวของกับใบอนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคล่ือนยายอาคาร 
 (    ) ๓.๑ สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนยายอาคาร  ตามท่ีไดรับ
ใบอนุญาตแลวแตกรณี  จํานวน ๑ ชุด (ถามี) 

๔. การเตรียมเอกสาร  หลักฐาน  ท่ีเกี่ยวของกับผูตรวจสอบอาคาร 
 (    ) ๔.๑ สําเนาใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปตยกรรมของผูตรวจสอบสภาพอาคาร  
จํานวน ๑ ชุด 
 (    ) ๔.๒ สําเนาการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบสภาพอาคาร  จํานวน ๑ ชุด 
 (    ) ๔.๓ สําเนาหนังสือจดทะเบียนเปนนิติบุคคลและสําเนาใบประกอบวิชาชีพนติิบุคคล  จํานวน 
๑ ชุด(กรณีนิติบุคคล) 
 (    ) ๔.๔ รายงานการตรวจสอบสภาพอาคารจากผูตรวจสอบสภาพอาคารพรอมสําเนาแบบแปลน
การตรวจสอบสภาพอาคาร  จํานวน ๑ ชุด 

๕. การเตรียมเอกสาร  กรณีเปนผูดําเนินการแทน 
 (    ) ๕.๑ หนังสือมอบอํานาจ  พรอมติดอากรแสตมป ๓๐ บาท  จํานวน ๑ ชุด 
 (    ) ๕.๒ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ  
(ชาวตางประเทศใชสําเนาหนังสือเดินทาง)  จํานวน ๑ ชุด 
 
 
    (ลงช่ือ) ……………………………………. เจาหนาท่ีผูรับ, ตรวจ 
                 (…………………………………..) 
 
    (ลงช่ือ) ……………………………………. ผูขออนุญาต, ผูมอบหลักฐาน 
                 (…………………………………..) 
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          คู่มือสำหรับประชาชน  : การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล และการต่ออายุ  
                                        ใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 

   หน่วยงานที ่ให้บริการ : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด                    
                                                  นครราชสีมา 

.                                                                                                                                                                                                                                                                         .  
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์   0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาออกใบอนุญาต  

 

  การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล 
      หลักเกณฑ์  

      ผู ้ใดที ่มีความประสงค์จะเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือ
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ำบาดาลหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย ดังนั้น การเจาะน้ำบาดาลหรือใช้
น้ำบาดาลเพื่ออุปโภคบริโภค หรือเพื่อธุรกิจ เพื่อเกษตรกรรม ต้องยื่นคำขอรั บใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำ
บาดาลต่อพนักงานน้ำบาดาลท้องถิ่นที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้นๆ ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่อ
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพื้นที่ที่จะเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล) ทั้งนี้ ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาลที่สามารถเชื่อมต่อระบบประปาของการประปานครหลวงหรือ
การประปาส่วนภูมิภาคได้ จะไม่อนุญาตให้เจาะน้ำบาดาลและไม่อนุญาตให้ใช้น้ำบาดาล ยกเว้นการใช้น้ำบาดาลเพ่ือ
เป็นวัตถุดิบและในกระบวนการผลิตของโรงงานอุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบจากการใช้น้ำประปา ผ่อนผันให้ใช้น้ำ
บาดาลได้โดยอนุญาตให้ใช้น้ำบาดาลร่วมกับน้ำประปาตามสัดส่วนการใช้น้ำของประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับ
ผลกระทบและนอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาลที่สามารถเชื่อมต่อระบบประปาของการประปาส่วนภูมิภาคได้ อนุญาต
ให้เจาะน้ำบาดาลและอนุญาตให้ใช้น้ำบาดาลร่วมกับน้ำผิวดิน ตามความจำเป็นและเหมาะสม 

      ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่แจ้งให้ผู ้ขอรับ
ใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดำเนินการ
ตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งคำขอและให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่สั่งจำหน่า ย
เรื่องออกจากสารระบบ 
       เงื่อนไข 

       1. ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
  1.1 คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที ่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั ้งแต่ 100 
มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตรขั้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 

       2. นอกเขตวิกฤตกรณีน้ำบาดาล 



     
 

 

กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล |      

19 

  2.1 จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น 
จังหวัดนครราชสีมา) 
       2.1.1 คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางตั้งแต่ 125 
มิลลิเมตร ถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร  
แต่ไม่เกินวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานประจำท้องที ่เสนอความเห็น พร้อมทั ้งคำขอเอกสารหลักฐาน             
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 2.2 จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
       2.2.1 คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 
มิลลิเมตร ถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร  
แต่ไม่เกินวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือ
หลักฐานให้คณะอนุกรรมการพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
      2.2.2 คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 
มิลลิเมตรขึ้นไปหรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้หนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ 
ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 

       3. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบ
เอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกิน
ระยะเวลาของคู่มือ 
   การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
       หลักเกณฑ์ 

 

       ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาลให้ยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอน
ภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู ้รับ
ใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพื้นที่จะเจาะน้ำบาดาลหรือในพื้นที่ที่บ่อ
น้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ใน
แบบคำขอการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ กรณีการต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำ
บาดาลในบ่อน้ำบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 
       เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอ และเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 

  

       เงื่อนไข 
       1. นอกเขตวิกฤตกรณีน้ำบาดาล 

1.1 คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอต่ออายุใช้น้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
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       2. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบ
เอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกิน
ระยะเวลาของคู่มือ 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :       25    วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประกอบการยื่นคำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้
น้ำบาดาล หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
(ตามแบบ นบ.1, นบ.2) เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำขอและ
เอกสารประกอบการขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้
น้ำบาดาล หรือต่ออายุใบอนุญาตให้ถูกต้องครบถ้วน รับคำ
ขอลงทะเบียนรับ และรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอตาม
อัตราที่กำหนด 

 
1 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. การพิจารณา 
1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ตามคำขอรับ ใบอนุญาตเจาะ
น้ำบาดาล โดยตรวจสอบ สภาพแหล่งน้ำผิวดินหรือแหล่งน้ำ
ดิบที่มีอยู่ สภาพสถานที่หรือสถานที่ตั้ง สภาพบ่อน้ำบาดาล 
ปริมาณน้ำบาดาล คุณภาพน้ำบาดาล และผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมและสุขภาพ  
2. ในการตรวจสอบสถานที่ต้องแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนเข้าดำเนินการตรวจสอบ ข้อเท็จจริง และบันทึกข้อมูล
รายละเอียดต่าง ๆ ตามบันทึกการตรวจสอบ 
 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

3. การพิจารณา 
คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล  

- สำหรับ บ่อน้ำบาดาลเส้นผ่าศูนย์กลาง ตั้งแต่ 100 
มิลลิเมตร (4นิ้ว) ขึ้นไป หรือปริมาณน้ำเกินกว่า 10 
ลบ.ม./วัน ขึ ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำ
ท้องที่เสนอ ความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือ 
หล ักฐาน ให ้คณะอน ุกรรมการในส ่วนกลาง 
พ ิจารณาให ้ความเห ็นก ่อน เสนอให ้ผ ู ้ ออก 
ใบอนุญาตพิจารณา 

 
20 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล/สำนัก
ทรัพยากรน้ำบาดาล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
- สำหร ับ บ ่อ น ้ำบาดาลขนาด เส ้นผ ่าศ ูนย ์กลาง  

น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร (4นิ้ว) หรือปริมาณน้ำน้อย
กว่าหรือเท่ากับ 10 ลบ.ม./วัน ให้ พนักงานน้ำ
บาดาลประจำท้องที่ เสนอ ความเห็น พร้อม ทั้งคำขอ 
เอกสาร หรือหลักฐานให้ผู ้ออกใบอนุญาต พิจารณา 
ทั้งนี้ ระยะเวลา ดำเนินการรวม 5 วันทำการ โดยไม่ต้อง
เสนอให้ คณะอนุกรรมการในส่วนกลาง พิจารณา 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
1. พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ผู้ได้รับมอบหมาย

จากอธิบดีให้เป็นผู ้มีอำนาจลงนาม พิจารณาลง
นามในใบอนุญาต  

      2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น หนังสือให้ผู ้ขอรับใบอนุญาต  
         ทราบ 
        2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้ดำเนินการแจง้ผู้ 
             มาขอรับใบอนุญาตให้มาชำระค่าธรรมเนียมและ 
             รับ ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล  
             หรือต่ออายุใบอนุญาต  
        2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผล  
             พร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์ไป พร้อมกับหนังสือแจ้งผล 
             การพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 

 
2 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล/สำนัก
ทรัพยากรน้ำบาดาล 

 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นการคำขอ 

 

 กรณีขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล และขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
  ▪ ผู้ประกอบการติดต่อที่ทำการของพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลโดยยื่นคำขอ ตามแบบ 
นบ.1 หรือ แบบ นบ.2 พร้อมแนบสำเนา 

 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1. คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ.1) หรือ 
คำขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.2) (กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล) 

1 ชุด 

 
 

2. 

สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาบัตรประชาชน 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาบัตร

ประชาชน ของผู้ขอ หรือผู้รับมอบอำนาจ หรือผู้ให้ความยินยอม 

 
 

1 ชุด 
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ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล สำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อ ผู้รับมอบอำนาจ 
หรือผู้ให้ความยินยอม 

3. สำเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 หนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน หนังสือรับรองสิทธิที่จะเจาะน้ำบาดาลในที่ดิน หรือลงชื่อรับรองว่า
เป็นผู้มีสิทธิในที่ดินในคำขอรับ ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 

 
1 ชุด 

4. แผนที่สังเขปแสดงเส้นทางและสถานที่ที่เจาะน้ำบาดาล 1 ชุด 
5. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาตขยายโรงงาน (กรณีเป็นโรงงาน

อุตสาหกรรม) 
1 ชุด 

6. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ 1 ชุด 
7. สำเนาหนังสือรับรองช่างเจาะและหนังสือรับรองนักธรณีวิทยา หรือวิศวกร (กรณีระบุ

ผู้รับเหมาเจาะ) (กรณีขออนุญาตเจาะน้ำบาดาล) 
1 ชุด 

 
 
 

8. 

แบบแปลนจัดสรร (กรณีเป็นหมู่บ้านจัดสรรหรือท่ีดินจัดสรร) 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 

30 บาท (กรณีไม่ได้มายื่นคำขอด้วยตนเอง) 
- กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  

1.หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีกรรมการผู้จัดการไม่ได้มา
ยื่นคำขอด้วยตนเอง) 
2.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แสดงรายนามผู้มีอำนาจลง
นาม 

 
 
 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทน (หรือหนังสือมอบอำนาจ กรณีที่ตัวแทนผู้ขออนุญาต) 
หนังสือมอบอำนาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 

1 ชุด 

10. ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล (กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต) 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 

 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ค่าคำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้นำ้บาดาล ค่าธรรมเนียม  10  บาท 
2. ค่าคำขอต่ออายุใบอนุญาต ค่าธรรมเนียม  10  บาท 
3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้นำ้บาดาล 

กรณี : บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเสน้ผ่าศนูย์กลาง 50 มิลลิเมตร – 75 มิลลิเมตร 
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

4. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะนำ้บาดาลหรือใช้น้ำบาดาล 
กรณี : บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเสน้ผ่าศนูย์กลาง 100 มิลลิเมตร -150 มิลลิเมตร 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

5. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล 
กรณี : บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป 

ค่าธรรมเนียม 1,000บาท 
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แบบฟอร์ม 
  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ.1) 
https://www.dgr.go.th/th/operation/34?page=2 

2 คำขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.2)  
https://www.dgr.go.th/th/operation/34?page=2 
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คําขอเลขที่ ………………………….……………………………… 
วันที่รับ ....……....……/…………............/........................ 
ผู้รับคําขอ.................................................................... 
                   (สําหรับเจ้าหน้าที่เป็นผู้กรอก)

 
 
                คาํขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใช้น้ําบาดาล 
                                                                                                           

                                                                                                            เขียนท่ี........................................................ 
                                                                                              วันท่ี………….เดือน……………………...พ.ศ…….....…………. 

คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอรับใบอนุญาต 
ให้ทําเคร่ืองหมาย “” ลงในช่อง  โดยกรอกข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 

1) ข้อมูลผู้ขอรับใบอนุญาต.                                                                                                                                    .  .. 
      สถานะของผู้ขอรับใบอนุญาต   

           บุคคลธรรมดา  ข้าพเจ้า…..........................................................................................................................สญัชาติ....................อายุ.............ป ี
 

                  นิติบุคคล   ข้าพเจ้า…................................................................................................................................................................................. 
                                                                                                                                   (บริษัทจํากัด/ห้างหุ้นส่วน/อ่ืนๆ) 

                                              โดย............................................................................................................................สัญชาติ.....................อายุ............ปี 
                                                                                       (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

                                              โดย............................................................................................................................สัญชาติ.....................อายุ............ปี 
                                                                                                                                        (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

                      โดย.............................................................................................................................สัญชาติ.....................อายุ............ปี 
                                                                                                                                        (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

 

         บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี/เลขทะเบียนนิติบุคคล           
         หมายเลขโทรศัพท์มือถือ.................................................หมายเลขโทรสาร...................................................e-mail……………………………………….. 

    ขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล/ใบอนุญาตใช้น้ําบาดาลในนามของ........................................................................................................................ 
 

๒) ข้อมูลสถานท่ีขอเจาะน้ําบาดาลหรือขอใช้น้ําบาดาล.                                  ...                                                                                   
     เป็นของข้าพเจ้า         เป็นของ ........................................................................................................... ซ่ึงยินยอมให้ข้าพเจ้าเจาะน้ําบาดาล 
     โฉนดท่ีดิน                         หนังสือรับรองการทําประโยชน์   แบบแจ้งการครอบครองท่ีดิน 
     หนังสือสําคัญสําหรับท่ีหลวง    หนังสืออนุญาตให้ใช้ท่ีราชพัสดุ   หนังสืออนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของนิคมสหกรณ์                        
     หนังสืออนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของนิคมสร้างตนเอง       หนังสืออนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
     เอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินอ่ืนๆ ท่ีราชการออกให้ และไม่มีข้อห้ามเกี่ยวกับการเจาะน้ําบาดาลและใช้น้ําบาดาลในท่ีดินนี้ โปรดระบุ................... 
         .............................................................................................................................................................................................................................. 
         เลขท่ี…....................หมู่ท่ี…….ตรอก/ซอย……………………..ถนน…..….........................ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต………….….......…......  
         จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย์...................โทรศัพท์มือถือ.............................โทรสาร...............................e-mail………………….……….. 

        อยู่ในเขต   เทศบาล...........................................   อบต......................................   นิคมอุตสาหกรรม.................................................... 
    ค่าพิกัดจุดเจาะน้ําบาดาล UTM Zone…………… N………………………… E………………………. (หากทราบข้อมูลค่าพิกัดจุดเจาะน้ําบาดาลโปรดระบุ) 
      ข้าพเจ้าขอรับรองว่าสถานท่ีเจาะนํ้าบาดาล ๑.ไม่เป็นท่ีลุ่มซึ่งมีนํ้าเสียหรือนํ้าท่ีเป็นพิษกักขังหรือไหลผ่าน หรือไหลจากผิวดินซึมลงไปในบ่อหรือข้างบ่อได้   
     ๒.ตําแหน่ง หลุมเจาะอยู่ห่างจากชายคา ไม่น้อยกว่า ๑ เมตรและอยู่ห่างจากส้วมซึมหรือถังเกรอะหรือร่องระบายนํ้าโสโครกไม่น้อยกว่า ๓0 เมตร   
     ๓.บริเวณท่ีเจาะนํ้าบาดาลมีท่ีว่างเพียงพอ สําหรับการซ่อมบ่อนํ้าบาดาล หรือซ่อมเคร่ืองสูบนํ้า                

๓) เหตุผลในการเจาะน้ําบาดาลหรือใช้น้ําบาดาล  

      ไม่มีแหล่งน้ําอ่ืนใด   
      มีแหล่งน้ําอยู่แล้ว คือ  
            บ่อน้ําบาดาล จํานวน.................บ่อ  แต่  ปริมาณนํ้าไม่เพียงพอ   บ่อเก่าชํารุดใช้การไม่ได้  จํานวน......................บ่อ  
               ปัจจุบันใช้น้ําบาดาลเดือนละ.......................................ลูกบาศก์เมตร  

       ระบบน้ําประปา  
             ประปานครหลวง    ประปาส่วนภูมิภาค    ประปาเทศบาล    ประปา อบต. แต่ปริมาณนํ้าไม่เพียงพอ 
            ปัจจุบันใช้น้ําประปา เดือนละ...................................ลูกบาศก์เมตร 
       แหล่งน้ําอ่ืน…………………….…………..…… 
 เหตุผลอ่ืนๆ.................................................................................................................................. 

   ขนาดบ่อ........................... มิลลิเมตรหรือนิ้ว   ความลึก......................... เมตร   
                                                                                                                       

 

แบบ นบ. ๑ 



 
 

4) เอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอรับใบอนญุาต (สําเนาหลักฐานทุกฉบับ ต้องลงลายมือชื่อ “รับรองสําเนาถูกต้อง”)                                       
บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

  (๑) สําเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน
          หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน  
          เลขท่ี ...................................................... 
  (2) หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ 
          ผู้มอบอํานาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคําขอด้วยตนเองได้) 
  (3) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  

เลขท่ี ....................................................... 
 

  (๑) สําเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน
          หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน  
          เลขท่ี ..................................................... 
  (2) หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ 

ผู้มอบอํานาจ (กรณีกรรมการผู้มีอํานาจของนิติบุคคลไม่สามารถมายื่น
คําขอด้วยตนเองได้)  

  (3) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลจาก 
กระทรวงพาณิชย์  
เลขท่ี ............................................................... 

  (4) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  
เลขท่ี .......................................................             

 

         สําหรับสําเนาเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาตให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอเป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารเอง  โดยให้ผู้ย่ืนคําขอเป็น
ผู้รับรองสําเนาถูกต้องของเอกสารดังกล่าว 
                        

                     ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้รับคําขอเข้าถึงข้อมูลเอกสารหรือหลักฐานท่ีย่ืนประกอบคําขอรับใบอนุญาตของข้าพเจ้าได้ 

                            ขอรับรองว่าเอกสารหรือหลักฐานและข้อความดังกล่าวข้างต้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 

                                                                                                                                              (ลายมือชื่อ).....................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้รับมอบอํานาจ 
                                                                     (....................................................................)  
                                                                                                                       

                                             วันท่ี............. เดือน......................... พ.ศ. ................. 
 

เฉพาะเจ้าหน้าท่ี 
บันทึกสําหรับเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอ 

 

๑. ได้ตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอ และได้ออกใบรับคําขอแก่ผู้ย่ืนคําขอ 
พร้อมรับชําระค่าธรรมเนียมแล้ว 

               ๒. ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี................................................................................................................ 
                                                                                             (ลายมือชื่อ)...................................................... เจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอ 
                                                                                                            (.....................................................) 
                                                                                                 ตําแหน่ง  ..................................................... 

 

 
บันทึกสําหรับพนักงานนํ้าบาดาลประจําท้องท่ี 

 

 ได้ลงทะเบียนเป็นคําขอท่ี...................... ลงวันท่ี......... เดือน.................... พ.ศ. ................. 
 
 
 
 

ประสงค์จะขออนุญาตใช้น้ําบาดาล   ประมาณวันละ............................. ลูกบาศก์เมตร
 เพื่ออปุโภคหรือบริโภค                                   
     บา้นพักอาศัย/หมู่บา้นจดัสรร............ หลัง 
     สถานท่ีราชการ/ศาสนสถาน/มูลนิธิ               
     อื่นๆ.................................................................   

 เพื่อธุรกจิ   
     ประเภทเหล็กแผ่นเคลอืบ  ประเภทยางรถยนต์       ประเภทฟอกหนัง 
     ประเภทฟอกย้อมสิง่ทอ     ประเภทอิเล็กทรอนิกส์   ประเภทห้องเย็น 
     ประเภทกระดาษ            ประเภทเครื่องดื่ม         ประเภทอาหารและยา 
     ประเภทอตุสาหกรรมท่ีในกระบวนการผลิตใช้นํ้า R.O.  กลุ่มโรงงาน (เขตนิคมอุตสาหกรรม)  
     แฟลต/อพาร์ทเมนต/์อาคารชุด/หอพัก/แมนช่ัน/บ้านเช่า จาํนวน..........หน่วย............ห้อง 
     โรงแรม/ศูนย์อบรมเอกชน/โรงภาพยนตร/์ศูนย์การค้า/ตลาด/รา้นอาหารหรือภัตตาคาร/ 
           สถานีบริการพลังงานเช้ือเพลิง/สถานบริการล้างทําความสะอาดรถยนต์/สํานักงาน/สวนสนุก/ 
           โรงพยาบาลเอกชน/สถานพยาบาลของเอกชน/สถานกฬีาของเอกชน/สวนสัตว์/รา้นค้า/ 
         สถานอาบอบนวด หรือสถานประกอบการอื่นในลักษณะทํานองเดียวกัน  
     อื่นๆ..............................................................................................................................................  

 เพื่อเกษตรกรรม                                           
    เพาะปลูก.................................จํานวน..........ไร่  

     เลี้ยงสัตว์  
          สตัว์บก ชนิด.....................จํานวน...........ตัว     
          สตัว์นํ้า  ชนิด....................จํานวน..........บ่อ  

                   บ่อเลี้ยงขนาด ...............................ลบ.
.  

- ๒ -

(ลายมือชื่อ)...................................................... 
              (.....................................................) 

พนักงานน้ําบาดาลประจําท้องท่ีเขตน้ําบาดาลจังหวัด................................... 

(กว้าง × ยาว × ลึก)



 
 
 
 

                            คําขอต่ออายุใบอนุญาต                                                                                
 
 

                                                                                                    เขียนท่ี............................................... 
วันท่ี…………..เดือน……………….……….พ.ศ……..……… 

คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอรับใบอนุญาต………    …………....        .................................................................................................…… …. 
       ให้ทําเคร่ืองหมาย “” ลงในช่อง  และกรอกข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 
๑) ข้อมูลผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต...........                               ................................................................................... .......

         สถานะของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต   
 

           บุคคลธรรมดา  ข้าพเจ้า…..................................................................................................................สัญชาติ....................อายุ.............ป ี
 

           นิติบุคคล        ข้าพเจ้า…......................................................................................................................................................................... 
                                                                         (บริษัทจํากัด/ห้างหุ้นส่วน/อ่ืนๆ)  

                                        โดย....................................................................................................................สัญชาติ....................อายุ.............ปี 
                                                                           (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

                                        โดย....................................................................................................................สัญชาติ....................อายุ.............ปี 
                                                                  (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

                                        โดย....................................................................................................................สัญชาติ....................อายุ.............ปี 
                                                                  (ชื่อกรรมการผู้มีอํานาจ) 

      บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี/เลขทะเบียนนิติบุคคล                 
  หมายเลขโทรศัพท์มือถือ.............................................หมายเลขโทรสาร.....................................................e-mail……...................……...............      
๒) มีความประสงค์จะขอต่ออายุ                      .............................................                                                                   ... 
      ใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล เลขท่ี ................................................................หมายเลขบ่อ ......................................................................... 
      ใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล เลขท่ี ....................................................................หมายเลขบ่อ ......................................................................... 
      ใบอนุญาตระบายน้ําลงบ่อน้ําบาดาล เลขท่ี ...............................................หมายเลขบ่อ ......................................................................... 

              ในนามของ................................................................................................................................................................................................ 
           ซ่ึงได้ออกให้เม่ือวันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ. ................ และสิ้นอายุวันท่ี ........... เดือน ......................... พ.ศ. .............. 
           เหตุผลท่ีขอต่ออายุใบอนุญาต .................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 

     3) เอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอต่ออายุใบอนุญาต..(สําเนาหลักฐานทุกฉบับ ต้องลงลายมือชื่อ “รับรองสําเนาถูกต้อง”)           . 
บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

  (๑) ใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล หรือใบแทนใบอนุญาต
  (๒) ใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล หรือใบแทนใบอนุญาต  
  (3) ใบอนุญาตระบายน้ําลงบ่อน้ําบาดาล หรือใบแทน  
          ใบอนุญาต 
  (4) หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผู้มอบอํานาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมาย่ืน 
คําขอด้วยตนเองได้) 

 
 

  (๑) ใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล หรือใบแทนใบอนุญาต
  (๒) ใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล หรือใบแทนใบอนุญาต 
  (3) ใบอนุญาตระบายน้ําลงบ่อน้ําบาดาล หรือใบแทน  
          ใบอนุญาต 
  (4) หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผู้มอบอํานาจ (กรณีกรรมการผู้มีอํานาจของนิติบุคคล 
ไม่สามารถมาย่ืนคําขอด้วยตนเองได้) 

  (5) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลจาก 
          กระทรวงพาณิชย์ เลขท่ี ....................................................... 

         สําหรับสําเนาเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอต่ออายุใบอนุญาตของนิติบุคคล ข้อ (5) ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอเป็นผู้จัดทําสําเนา
เอกสารเองโดยให้ผู้ย่ืนคําขอเป็นผู้รับรองสําเนาถูกต้องของเอกสารดังกล่าว     

 

ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้รับคําขอเข้าถึงข้อมูลเอกสารหรือหลักฐานท่ีย่ืนประกอบคําขอต่ออายุใบอนุญาตของข้าพเจ้าได้ 
ขอรับรองว่าเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอและข้อความดังกล่าวข้างต้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

                                                     (ลายมือชื่อ).......................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต/ผู้รับมอบอํานาจ 
                        (.......................................................) 

                                                     วันท่ี.......... เดือน.......................... พ.ศ................ 
 

คําขอเลขที่ ……………………………………….………..…… 
วันที่รับ ................…/…….…............./....................... 
ผู้รับคําขอ ................................................................ 

         (สําหรับเจ้าหน้าที่เป็นผู้กรอก) 

แบบ นบ. 2



 
 
 

 
เฉพาะเจ้าหน้าท่ี 

บันทึกสําหรับเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอ 
 

                       ๑. ได้ตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอ และได้ออกใบรับคําขอแก่ผู้ย่ืนคําขอ 
                      พร้อมรับชําระค่าธรรมเนียมแล้ว  

               ๒. ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 

                     ............................................................................................................................................................................ 
                     ............................................................................................................................................................................ 
 
                                                                                              (ลายมือชื่อ)...................................................... เจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอ 
                                                                                                            (.....................................................) 
                                                                                                 ตําแหน่ง  ..................................................... 
 
 
 

บันทึกสําหรับพนักงานนํ้าบาดาลประจําท้องท่ี 
 
 

 ได้ลงทะเบียนเป็นคําขอท่ี...................... ลงวันท่ี......... เดือน.................... พ.ศ. ................. 
 
  
 
 
 
 
  

 

(ลายมือชื่อ)...................................................... 
              (...................................................) 

พนักงานน้ําบาดาลประจําท้องท่ีเขตน้ําบาดาลจังหวัด.............................. 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
  หน่วยงานที่ให้บริการ  : กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง                     
                               จังหวัดนครราชสีมา 

.                                                                                                                                           .  
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์   0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาออกใบอนุญาต 

   
 หลักเกณฑ์ 
 ตามแผนปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ ่น พ.ศ. 2542 กำหนดให้มีการถ่ายโอนกิจกรรมกำกับดูแลการประกอบกิจการควบคุมน้ำมันเชื ้อเพลิง  
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขที่กรมธุรกิจพลังงานกำหนด ฉะนั้นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงมีบทบาทและหน้าที่
ในการกำกับดูแล ภารกิจที่ได้รับถ่ายโอนภายใต้การประสานงานร่วมกันกับกรมธุรกิจพลังงาน ซึ่งรัฐมนตรีมีอำนาจออก
กฎกระทรวงแบ่งเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
 1) ประเภทที่ 1 ได้แก่ กิจการที่สามารถประกอบการได้ทันทีตามความประสงค์ของผู้ประกอบการ (มาตรา 17 
(1)) โดยไม่ต้องแจ้งการประกอบกิจการต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งได้แก่สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิด
หนึ่ง หรือหลายชนิด ดังนี้ (ร้านจำหน่ายรายย่อย) 
    - สถานที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณไม่เกิน 40 ลิตร 
    - สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณไม่เกิน 227 ลิตร  
    - สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณไม่เกิน 454 ลิตร 
 2) ประเภทที่ ๒ ได้แก่ กิจการที่ต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบ (มาตรา 17(2)) ประกอบด้วย 4 กิจการ  
ดังนี้ 
   1. สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิงลักษณะที่ 2 ได้แก่ สถานที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่ง
หรือ หลายชนิด ดังนี้  
  - สถานที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีประมาณเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 454 ลิตร  
  - สถานที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณเกิน 227 ลิตรแต่ไม่เกิน 1,000 ลิตร  
  - สถานที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แต่ไม่เกิน 15,000 ลิตร  
  2. สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงประเภท ค.ลักษณะที่ 1 (ปั๊มถังลอยริมถนน) ได้แก่สถานีบริการน้ำมัน 
เชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ที่มีการเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไม่เกิน  
10,000 ลิตร และเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงไว้ในถังเก็บเหนือพ้ืนดิน  
  3. สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงประเภท ง. (ปั๊มหลอดแก้วมือหมุน/ปั๊มหยอดเหรียญ) ได้แก่สถานี
บริการ น้ำมันเชื้อเพลิงที่เก็บน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ไวไฟปานกลาง ไวไฟน้อยไว้ในถังน้ำมันเชื้อเพลิง ที่เป็น
ภาชนะเหล็กมีปริมาตรความจุไม่เกิน 227 ลิตร หรือภาชนะพลาสติกสำหรับบรรจุน้ำมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย
ประเภทน้ำมันหล่อลื่นมี ปริมาตรความจุเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 227 ลิตร 
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  4. สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงประเภท จ. ลักษณะที่ 1 (สถานีบริการทางน้ำขนาดเล็ก) ซึ่งมีชนิด
และปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิงดังนี้  
  - ชนิดไวไฟมาก ห้ามเก็บ  
  - ชนิดไวไฟน้อย เก็บได้ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
 3) ประเภทที่ 3 ได้แก่ กิจการที่ต้องได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ ซึ่งได้แก่กิจการ  
ดังต่อไปนี้  
  1. สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิงลักษณะที่ 3 (โรงงานขนาดใหญ่) ซึ่งมีชนิดและปริมาณน้ำมัน  
เชื้อเพลิงดังนี้ 
   - ชนิดไวไฟมาก เก็บได้เกิน 454 ลิตร  
   - ชนิดไวไฟน้อย เก็บได้เกิน 15,000 ลิตร  
  2. คลังน้ำมันเชื้อเพลิง ซึ่งมี ชนิดและปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิง ทุกชนิด เกิน 500,000 ลิตร  
  3. สถานีบริการน้ำมันประเภท ก. (ติดกับถนนสาธารณะ ทางหลวง ที่กว้างมากกว่า 10 - 12 เมตร) 
  4. สถานีบริการน้ำมันประเภท ข. (ติดกับถนนสาธารณะ ทางหลวง ที่กว้างน้อยกว่า 10 - 12 เมตร) 
  5. สถานีบริการน้ำมันประเภท ค. ลักษณะที่ 2  
  - ชนิดไวไฟมาก เก็บได้ไม่เกิน 5,000 ลิตร (ถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน)  
  - ชนิดไวไฟน้อย เก็บได้เกิน 10,000 ลิตร (ถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน) 
   วิธีการ 
 กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ผู้ประกอบการไม่ต้องแจ้งหรือยื่นคำขออนุญาตเพ่ือประกอบกิจการจึงไม่มีขั้นตอน 
ดำเนินการก่อนประกอบกิจการเนื่องจากกระทำได้ทันทีตามความประสงค์  
 กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ผู้ประกอบการจะต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน  

กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ผู้ประกอบการจะต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน จึงมีขั้นตอนในการ  
ดำเนินการดังนี้ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ระยะที่ 1:ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต 
 

  ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :   45  วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. - ผู้ประกอบการยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ

น้ำมัน พร้อมเอกสารหลักฐาน 
- ตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของเอกสาร 

1 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
2. - การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 

42 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม

มลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบ
บำบัดน้ำเส ียหรือแยกน้ำปนเปื ้อนน้ำมัน ระบบ
อุปกรณ์นิรภัย 

- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- สิ่งปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี 
- รายการคำนวณความมั ่นคงแข็งแรงและระบบที่

เกี่ยวข้อง 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
2 วันทำการ กองช่าง  

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

  

 

     รายการเอกสาร 
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1. คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1) 1 ชุด 
2. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ

มอบอำนาจ 
1 ชุด 

3. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิ์การใช้ที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3ก  ส.ค.1  
 อ่ืนๆ........ 

1 ชุด 

4. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือ
หนังสือยินยิมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 

1 ชุด 

5. สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 1 ชุด 
6. แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ

ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสีย หรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน ระบบ
อุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่
กรณี 

1 ชุด 

7. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 1 ชุด 
9. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ

หรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 

1 ชุด 

10. อ่ืน ๆ (ถ้ามี)  

เอกสารประกอบการขออนุญาต  
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ค่าธรรมเนียม 

 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ไม่มี  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ระยะที่ 2:ขั้นตอนออกใบอนญุาต) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทําได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ดําเนินการก่อสร้าง

สถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกําหนด มีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บ  
นํ้ามัน ระบบท่อนํ้ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย
ครบถว้นถูกต้องแล้ว 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข ้อง เชน กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
กฎหมายว่าด้วยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการนํ้ามันเชอเพลิง พ.ศ. 2552  
หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคําขอและผู้ยื ่นคําขอจะต ้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให ้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ ภายในระยะเวลาที่
กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :   30  วันทำการ 

 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. - ตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ รับหนังสือหรือคำขอและตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่ง
เรื่องสำนักพลังงานจังหวัดฯ 

1 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. - การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและ

อุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

27 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
  

 
     รายการเอกสาร 

ลำดับ รายการเอกสาร และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จำนวน
เอกสาร 

1. ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

1 ชุด 

2. สำเนาหนังสออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทําทางเชื่อมถนนสาธารณะ 
หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลหรือสําเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทําสิ่งล่วงลํ้าลํานํ้า 

1 ชุด 

3. สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่        
ผู้ได้รับความเสยหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

1 ชุด 

4. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) - 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาต  
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แบบ ธพ.น.๑

ค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำร

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่

เรยีน อธิบดกีรมธุรกิจพลังงำน / ........................................ วันที.่......... เดือน.................. พ.ศ. ..............
ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบค ำขอรับใบอนุญำต
๑) ให้ท ำเคร่ืองหมำย ✓ ลงใน ☐ ที่ตรงกบัควำมเป็นจริง
๒) เติมขอ้ควำมอธิบำยเพิ่มเติมลงในตำรำง/ลงบนเส้นประ

ส่วนที่ ๑: ข้อมูลเก่ียวกับผู้ขอรับใบอนุญำต
๑. ผู้ขอรับใบอนุญำต
 ๑.๑ สถำนภำพทำงกฎหมำย ☐ บุคคลธรรมดำ ☐ นิติบุคคล
 ๑.๒ ชื่อผู้ขอรับใบอนุญำต...........……………………………………………………………………………………………………………………...........
 ๑.๓ เลขประจ ำตัวประชำชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล

 ๑.๔ ที่อยู่ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail …………......………………………………………………………………………......... website ……..…..…………………..………………………….………….….
๒. สถำนประกอบกำร
ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..…………………………………………………......................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 

๓. ผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

๔. ผู้ติดต่อประสำนงำน
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

กรมธุรกิจพลงังำน

หน้ำ ๑ จำก ๓



แบบ ธพ.น.๑
ส่วนที่ ๒: เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอรับใบอนุญำต
๕. เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอรับใบอนุญำต
☐ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
      ที่ออกให้ไม่เกนิ ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)
☐ หนังสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดิน O โฉนดที่ดิน  O น.ส.๓  O น.ส.๓ก  O ส.ค.๑  O อื่นๆ ………………...................................…………
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้ขอรับใบอนุญำตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมจำกหน่วยงำนที่มีหน้ำที่
      ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่ำว
☐ ส ำเนำหนังสือแจง้กำรตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง
☐ แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอ่สร้ำง ระบบควำมปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 
      ระบบบ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปือ้นน้ ำมัน ระบบอปุกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกนัอนัตรำยจำกฟ้ำผ่ำ และส่ิงปลูก
      สร้ำงอื่น แล้วแต่กรณี จ ำนวน ๓ ชุด 
☐ รำยกำรค ำนวณควำมมัน่คงแขง็แรงและระบบที่เกี่ยวขอ้ง จ ำนวน ๑ ชุด
☐ หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
☐ ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนนสำธำรณะ หรือทำงหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ
      ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตให้ท ำส่ิงล่วงล้ ำล ำน้ ำ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ ส ำเนำสัญญำประกนัภัยหรือกรมธรรม์ประกนัภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำย แกผู้่ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอนัเกดิจำกกำร
      ประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ อื่นๆ (ถำ้มี) .........................................................................................................................................................................................................
      .............................................................................................................................................................................................................................
      .............................................................................................................................................................................................................................

หน้ำ ๒ จำก ๓



แบบ ธพ.น.๑
ส่วนที่ ๓: ลักษณะกำรประกอบกิจกำร
๖. รำยกำรที่ขออนุญำต
 ๖.๑ ขอ้มูลภำชนะบรรจนุ้ ำมัน

 ไวไฟน้อย
 ไวไฟปำนกลำง
 ไวไฟมำก

 ๖.๒ ขอ้มูลอื่นๆ (ถำ้มี)
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................

ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำเอกสำรหลักฐำนและขอ้ควำมดังกล่ำวขำ้งต้นนีถ้กูต้องและเป็นจริงทุกประกำร

ลงชื่อ…………………………………………ผู้ขอรับใบอนุญำต  
(                                      )     

วันที…่…… เดือน …………….. พ.ศ. …………….

ประเภทภำชนะ ขนำด จ ำนวน ปริมำตรรวม (ลิตร)

ปริมำตรรวม (ลิตร)

หน้ำ ๓ จำก ๓

ชนิดน้ ำมัน ประเภทน้ ำมัน
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 กรณีต่ออายุใบอนุญาต 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตามแบบ 
ธพ.น. 3 พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ  

หมายเหตุ :  
1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น      

ผู้รับคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื่น
คำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะ
ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

2. พนักงานเจ้าหน้าที ่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื ่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :   45 ถึง 75 วันทำการ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. ผู ้ประกอบการยื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร

หลักฐาน เจ้าหน้าที่รับรับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สำนักงานพลังงานจังหวัดฯ 

1 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ ตรวจสอบ - ผล  
การตรวจสอบความปลอดภัย – เอกสารหลักฐานประกอบโดย
มีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ 

- กรณีย ื ่นเร ื ่องในเด ือนพฤศจิกายนใช ้ระยะเวลา
พิจารณา 42 วันทำการ 

- กรณียื่นเรื่องในเดือน ธันวาคมใช้ระยะเวลา พิจารณา 
72 วันทำการ 

 

 
42 วัน ถึง 72 

วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ลงนามใบอนุญาต 

2 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
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     รายการเอกสาร 
 

ลำดับ รายการเอกสาร และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จำนวน
เอกสาร 

1. คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.3) 1 ชุด 
2. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 1 ชุด 
3. สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่        

ผู้ได้รับความเสยหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
1 ชุด 

4. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) - 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาต  
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แบบ ธพ.น.๓

ค ำขอต่ออำยใุบอนุญำตประกอบกิจกำร

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่

เรยีน อธิบดกีรมธุรกิจพลังงำน / ........................................ วันที.่......... เดือน.................. พ.ศ. ..............
ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบค ำขอต่ออำยใุบอนุญำต
๑) ให้ท ำเคร่ืองหมำย ✓ ลงใน ☐ ที่ตรงกบัควำมเป็นจริง
๒) เติมขอ้ควำมอธิบำยเพิ่มเติมลงในตำรำง/ลงบนเส้นประ

ส่วนที่ ๑: ข้อมูลของผู้ได้รับใบอนุญำตและผู้ได้รับมอบอ ำนำจ
๑. ผู้ได้รับใบอนุญำต
 ๑.๑ สถำนภำพทำงกฎหมำย ☐ บุคคลธรรมดำ ☐ นิติบุคคล
 ๑.๒ ชื่อผู้ได้รับใบอนุญำต……………………………………………………………………………………………………………………...........
 ๑.๓ เลขประจ ำตัวประชำชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล

 ๑.๔ ที่อยู่ของผู้ได้รับใบอนุญำต 
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail …………......………………………………………………………………………......... website ……..…..…………………..………………………….………….….

๒. ใบอนุญำต เลขที.่....................................................................................... หมดอำยวุนัที่..........เดือน................................. พ.ศ. ..................

๓. ผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

๔. ผู้ติดต่อประสำนงำน
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

กรมธุรกิจพลงังำน

หน้ำ ๑ จำก ๒



แบบ ธพ.น.๓
ส่วนที่ ๒: เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอต่ออำยใุบอนุญำต
๕. เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอต่ออำยใุบอนุญำต
☐ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
      ที่ออกให้ไม่เกนิ ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)
☐ หนังสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
☐ ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกจิกำร
☐ ส ำเนำสัญญำประกนัภัยหรือกรมธรรม์ประกนัภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำย แกผู้่ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอนัเกดิจำกกำร
      ประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ อื่นๆ (ถำ้มี) .........................................................................................................................................................................................................

ส่วนที่ ๓: ลักษณะกำรประกอบกิจกำร
๖. รำยกำรที่ขอต่ออำยใุบอนุญำต
☐ สถำนีบริกำรน้ ำมัน ประเภท........................................................ ลักษณะที่............................

ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..………………………………………………….................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร ……….……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........….…….. ถนน ..……............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..…………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............………………………...

☐ สถำนที่เกบ็รักษำน้ ำมัน ลักษณะที่ สำม
ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..………………………………………………….................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร ……….……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........….…….. ถนน ..……............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..…………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............………………………...

☐ คลังน้ ำมัน
ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..………………………………………………….................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร ……….……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........….…….. ถนน ..……............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..…………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............………………………...

☐ ระบบกำรขนส่งน้ ำมันทำงท่อ .................................................................….......................................................................................................
☐ ถงัขนส่งน ้ำมัน หมำยเลข    ทะเบียนรถ    คัสซี    แคร่รถไฟ   ........................................................................................

ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ รวมถงึเอกสำรและหลักฐำนที่ได้ยื่นไว้เพื่อประกอบ

ลงชื่อ…………………………………………ผู้ได้รับใบอนุญำต  
(                                      )     

วันที…่…… เดือน …………….. พ.ศ. …………….

 ค ำขอต่ออำยใุบอนุญำตโดยเฉพำะสิทธิใช้ที่ดิน มิได้มีกำรเปล่ียนแปลงให้ผิดไปจำกที่ได้รับอนุญำตไว้เดิม และขอรับรองว่ำเอกสำรหลักฐำน
 และขอ้ควำมดังกล่ำวขำ้งต้นนีถ้กูต้อง และเป็นจริงทุกประกำร

หน้ำ ๒ จำก ๒
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 กรณีแกไ้ขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ที ่จะแก้ไขเปลี ่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้
แตกต่างไปจากที่ใด้รับอนุญาต ต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น.4 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ   
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
 

 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  45  วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต พร้อม

เอกสารหลักฐาน 
การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และตรวจสอบ
ความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สำนักงาน
พลังงานจังหวัด 

1 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. การพิจารณา  
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา / ตรวจสอบ 

- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม

มลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบ
บำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน ระบบ
อุปกรณ์นิรภัย 

- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฝ้าผ่า 
- สิ่งปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี 
- รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่

เกี่ยวข้อง 
  

42 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ระยะที่ 1:ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอใบอนุญาต) 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
2 วันทำการ กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

 

 

     รายการเอกสาร 
ลำดับ รายการเอกสาร และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จ ำ น ว น

เอกสาร 
1. คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.4) 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  1 ชุด 
4. หนงัสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พรอ้มสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้มอบอำนาจและผู้รับ

มอบอำนาจ 
1 ชุด 

5. สำเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดิม) 1 ชุด 
6. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถาน ประกอบการ 1 ชุด 
7. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือ

หนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
1 ชุด 

8. สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 1 ชุด 
9. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม

มลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน 
ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอ่ืน 
แล้วแต่กรณี 

3 ชุด 

10. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบที่เกี่ยวข้อง 1 ชุด 
11. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 1 ชุด 
12. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ

หรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 

1 ชุด 

13. สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับ
ความเสียหาย จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

1 ชุด 

14 อ่ืน ๆ (ถ้ามี) - 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ไม่มีค่าธรรมเนียม  - 

เอกสารประกอบการขออนุญาต  
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 กรณีแกไ้ขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทำได้ก่อต่อเมื่อผู้ขอรับ
ใบอนุญาตได้ดำเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จ  ถูกต้องตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกำหนด มีผลการ
ทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบ
ป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ   
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วันทำการ 
  

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต พร้อม

เอกสารหลักฐาน 
การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และตรวจสอบ
ความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สำนักงาน
พลังงานจังหวัดฯ 

1 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 

2. การพิจารณา  
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา / ตรวจสอบ 

- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังน้ำเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและ

อุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

- เอกสารหลักฐานประกอบ 

 27 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
 

3. การลงนาม / คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทำการ กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ระยะที่ 2:ขั้นตอนออกใบอนญุาต) 
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     รายการเอกสาร 
 

ลำดับ รายการเอกสาร และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จำนวน
เอกสาร 

1. หนังสือนำส่ง 1 ชุด 
2. ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า และระบบป้องกัน

อันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
1 ชุด 

3. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ
หรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 

1 ชุด 

4. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) - 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 
 

แบบฟอร์ม 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ ธพ.น.1 

https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/3-1tpn1.pdf 
2 คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ ธพ.น.3 

https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/7tpn3.pdf 
3 คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ ธพ.น4 

https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/8tpn4.pdf 
4. คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ ธพ.ป.1 

https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stk/1tpp1.pdf 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาต  

https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/3-1tpn1.pdf
https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/7tpn3.pdf
https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stn/8tpn4.pdf
https://www.doeb.go.th/download/data/dataallow/elaw/stk/1tpp1.pdf
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แบบ ธพ.น.๔

ค ำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำร

เรยีน อธิบดกีรมธุรกิจพลังงำน / ........................................ วันที.่......... เดือน.................. พ.ศ. ..............
ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบค ำขอแก้ไขเปลีย่นแปลง
๑) ให้ท ำเคร่ืองหมำย ✓ ลงใน ☐ ที่ตรงกบัควำมเป็นจริง
๒) เติมขอ้ควำมอธิบำยเพิ่มเติมลงในตำรำง/ลงบนเส้นประ

ส่วนที่ ๑: ข้อมูลของผู้ได้รับใบอนุญำตและผู้ได้รับมอบอ ำนำจ
๑. ผู้ได้รับใบอนุญำต
 ๑.๑ สถำนภำพทำงกฎหมำย ☐ บุคคลธรรมดำ ☐ นิติบุคคล
 ๑.๒ ชื่อผู้ได้รับใบอนุญำต……………………………………………………………………………………………………………………...........
 ๑.๓ เลขประจ ำตัวประชำชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล

 ๑.๔ ที่อยู่ของผู้ได้รับใบอนุญำต 
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail …………......………………………………………………………………………......... website ……..…..…………………..………………………….………….….

๒. ใบอนุญำต เลขที.่....................................................................................... หมดอำยวุนัที่..........เดือน................................. พ.ศ. ..................
     ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..……………………………………………......................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 

๓. ผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

๔. ผู้ติดต่อประสำนงำน
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

กรมธุรกิจพลงังำน

หน้ำ ๑ จำก ๒

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่



แบบ ธพ.น.๔
ส่วนที่ ๒: เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอแก้ไขเปลีย่นแปลง
๕. เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอแก้ไขเปลีย่นแปลง
☐ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
      ที่ออกให้ไม่เกนิ ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)
☐ หนังสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
☐ ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกจิกำร (เดิม)
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดิน กรณีขยำยแนวเขตสถำนประกอบกำร
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้ได้รับใบอนุญำตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมจำกหน่วยงำนที่มีหน้ำที่
      ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่ำว
☐ ส ำเนำหนังสือแจง้กำรตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง
☐ แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอ่สร้ำง ระบบควำมปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 
      ระบบบ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปือ้นน้ ำมัน ระบบอปุกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกนัอนัตรำยจำกฟ้ำผ่ำ และส่ิงปลูก
      สร้ำงอื่น แล้วแต่กรณี จ ำนวน ๓ ชุด 
☐ รำยกำรค ำนวณควำมมัน่คงแขง็แรงและระบบที่เกี่ยวขอ้ง จ ำนวน ๑ ชุด
☐ หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
☐ ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนนสำธำรณะ หรือทำงหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ
      ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตให้ท ำส่ิงล่วงล้ ำล ำน้ ำ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ ส ำเนำสัญญำประกนัภัยหรือกรมธรรม์ประกนัภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำย แกผู้่ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอนัเกดิจำกกำร
      ประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ อื่นๆ (ถำ้มี) .........................................................................................................................................................................................................

ส่วนที่ ๓: ลักษณะกำรประกอบกิจกำร
๖. รำยกำรที่ขอแก้ไขเปลีย่นแปลง
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................

ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ รวมถงึเอกสำรและหลักฐำนที่ได้ยื่นไว้เพื่อประกอบ

ลงชื่อ…………………………………………ผู้ได้รับใบอนุญำต  
(                                      )     

วันที…่…… เดือน …………….. พ.ศ. …………….
หน้ำ ๒ จำก ๒

 และขอ้ควำมดังกล่ำวขำ้งต้นนีถ้กูต้อง และเป็นจริงทุกประกำร
 ค ำขอแกไ้ขเปล่ียนแปลงโดยเฉพำะสิทธิใช้ที่ดิน มิได้มีกำรเปล่ียนแปลงให้ผิดไปจำกที่ได้รับอนุญำตไว้เดิม และขอรับรองว่ำเอกสำรหลักฐำน
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คู่มือสำหรับประชาชน   : งานซ่อมแซม / ไฟฟ้าสาธารณะ (แจ้งซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะชำรุดดับ) 
หน่วยงานที ่ให้บริการ : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด 
                                นครราชสีมา 

                                                                                                                                                                                                                                                                                      . 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์   0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ  

  

ไฟฟ้าสาธารณะ เป็นบริการข้ันพื้นฐานที่ประชาชนพึงได้รับจากภาครัฐ เพราะเป็นสิ่งจำเป็น ในการ ดำรงชีวิต
ของประชาชนเพื่ออำนวยความสะดวก และเพิ่มความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน ไฟฟ้าสาธารณะจึงเป็นปัจจัย
สำคัญประการหนึ่ง ที่มีส่วนช่วยลดปัญหาการเกิดอุบัติเหตุบนท้องถนน ปัญหาการมั่วสุมของเยาวชน  และปัญหาการ
ก่ออาชญากรรมต่างๆ ในยามวิกาล เช่น การลักขโมย ฉกชิงวิ ่งราว ทำร้ายร่างกาย ฯลฯ ซึ่งการ  ให้บริการไฟฟ้า
สาธารณะแก่ ประชาชน โดยมีแนวทางการปฏิบัติ ในการให้บริการไฟฟ้าสาธารณะแก่ประชาชน  

ไฟฟ้าสาธารณะ หมายถึง การติดตั ้งโคมไฟฟ้าแสงสว่าง ระบบแรงต่ำ 220-230 โวลต์(1 เฟส) และ               
380-400 โวลต์ (3 เฟส) ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล บริเวณแนวถนนสายหลัก แนวถนนสายรอง ทางแยก         
วงเวียนที่ไม่มี สัญญาณไฟจราจร สะพาน สะพานลอยคนข้ามทางเดินเท้า (ฟุตบาท) ทางม้าลาย สวนสาธารณะ ตลาด 
สนามเด็กเล่น ลาน จอดรถสาธารณะ ลานกีฬาชุมชน ศาลาที่พักผู้โดยสารรถประจำทาง และป้ายจอดรถ  ประจำทาง 
(ไม่มีศาลา) - ถนนสายหลัก หมายถึง ถนนสายหลักของท้องถิ่น เช่น ถนนที่ต่อเชื่อมกับทางหลวงแผ่นดิน ถนนในเขต  
ชุมชน หนาแน่น เป็นต้น - ถนนสายรอง หมายถึง ถนนต่อแยกจากถนนสายหลัก - ทางแยก หมายถึง บริเวณที่ถนน
สองเส้นหรือมากกว่ามาเชื่อมต่อกัน 

โดยมีแนวทางการปฏิบัติ ในการให้บริการ ไฟฟ้าสาธารณะแก่ประชาชน โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
1. เพื่อกำหนดแนวทางและขั้นตอนการดำเนินงานด้านการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน

ภายในหน่วยงาน 
2. เพ่ือให้การให้บริการประชาชนด้านไฟฟ้าสาธารณะเป็นไปอย่างสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
3. เพ่ือเพ่ิมความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนที่สัญจรในพ้ืนที่ โดยเฉพาะในบริเวณถนน ทางเดิน 

และพ้ืนที่สาธารณะ 
4. เพ่ืออำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในการใช้เส้นทางสัญจรในเวลากลางคืน 
5. เพื่อให้การดำเนินงานด้านไฟฟ้าสาธารณะเป็นไปตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ

เป็นไปตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
6. เพ่ือส่งเสริมให้เกิดการบำรุงรักษาระบบไฟฟ้าสาธารณะอย่างต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ 
7. เพ่ือให้ถนนหนทางและพ้ืนที่สาธารณะ มีแสงสว่างที่เพียงพอ เหมาะสม  
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8. เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยในการสัญจรของผู้ใช้ถนนหนทาง  
9. เพ่ือเพ่ิมความปลอดภัย และช่วยลดปัญหาการก่ออาชญากรรมของโจรผู้ร้าย 
10. เพ่ือเสริมสร้าง บรรยากาศ แวดล้อมให้น่าอยู่อาศัย 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 ผู้ประสงค์ขอซ่อมแซมหรือพบเห็นชำรุด ไฟฟ้าสาธารณะสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 

1. ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นประชาชนที่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ หรือผู้ที่พบเห็นความชำรุดไฟฟ้าสาธารณะในเขตรับผิดชอบ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. แจ้งผ่านช่องทางการติดต่อของหน่วยงาน  
เช่น โทรศัพท์ หมายเลขโทรศัพท์ 044 – 361444 ต่อ 15 หรือโทรสาร 044 – 361724 หรือระบบรับเรื่อง
ร้องเรียนของหน่วยงาน เว็บไซต์ https://www.seemamongkol.go.th/ 

3. กรอกแบบคำร้องพร้อมระบุรายละเอียดสถานที่และลักษณะปัญหาให้ชัดเจน 
 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :    7   วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งเรื่องร้องเรียน/คำร้องขอซ่อมแซมหรือติดตั้งไฟ

สาธารณะ 
 

1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
2. ลงทะเบียนรับเรื่องและเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา  

1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
3. เจ้าหน้าที่กองช่างลงพ้ืนที่ตรวจสอบสภาพไฟฟ้าสาธารณะ 1 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

4. ดำเนินการซ่อมแซมหรือเปลี่ยนอุปกรณ์ที่ชำรุด 
 

2 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
5. ตรวจสอบความเรียบร้อยหลังดำเนินการ 1 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

7. รายงานผลการดำเนินงานต่อผู้บังคับบัญชา 1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
8. แจ้งผลการดำเนินการให้ประชาชนหรือผู้ยื่นคำร้องทราบ 1 

วันทำการ 
กองช่าง เทศบาล
ตำบลสีมามงคล 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1. คำร้องทั่วไป 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
3. ภาพถ่าย (ถ้ามี) 1 ชุด 

 
 
 

แบบฟอร์ม 
 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ใบคำร้องทั่วไป  
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คู่มือสำหรับประชาชน   : งานซ่อมแซม / ถนน (แจ้งซ่อมแซมถนน/ผิวจราจร) 
หน่วยงานที ่ให้บริการ : เทศบาลตำบลสีมามงคล ตำบลกลางดง อำเภอปากช่อง จังหวัด 
                                นครราชสีมา 

                                                                                                                                                                                                                                                                                      . 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสีมามงคล  
โทรศัพท ์  0-4436-1444 ต่อ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ  

 

1. เพ่ือให้การซ่อมแซมถนนหรือผิวจราจรที่ชำรุดสามารถดำเนินการได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
2. เพ่ืออำนวยความสะดวกและเพ่ิมความปลอดภัยให้แก่ประชาชนในการใช้เส้นทางสัญจร 
3. เพ่ือกำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กองช่างให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
4. เพ่ือให้การให้บริการประชาชนเป็นไปอย่างสะดวก รวดเร็ว และสามารถตรวจสอบได้ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 ผู้ประสงค์ขอซ่อมแซมถนน สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 

1. ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นประชาชนที่อาศัยอยู่ในพื้นที่ หรือผู้ที่พบเห็นความชำรุดของถนนในเขตรับผิดชอบของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. ถนนที่ขอซ่อมแซมต้องเป็น ถนนสาธารณะที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลตำบลสีมามงคล 
3. การพิจารณาดำเนินการซ่อมแซมจะพิจารณาตามระดับความเสียหาย ความจำเป็นเร่งด่วน และงบประมาณ

ของหน่วยงาน 
4. หากถนนดังกล่าวอยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานอื่น เช่น ทางหลวงหรือทางหลวงชนบท หน่วยงาน

ท้องถิ่นจะดำเนินการประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
5. ยื่นคำร้องด้วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสีมามงคล 
6. แจ้งผ่านช่องทางการติดต่อของหน่วยงาน  

เช่น โทรศัพท์ หมายเลขโทรศัพท์ 044 – 361444 ต่อ 15 หรือโทรสาร 044 – 361724 หรือระบบรับเรื่อง
ร้องเรียนของหน่วยงาน เว็บไซต์ https://www.seemamongkol.go.th/ 

7. กรอกแบบคำร้องพร้อมระบุรายละเอียดสถานที่และลักษณะปัญหาให้ชัดเจน 
 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :    15   วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งเรื่องร้องเรียน / คำร้องขอซ่อมแซมถนนหรือผิว

จราจร 
 

1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
สีมามงคล 

2. ลงทะเบียนรับเรื่องและเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อสั่งการ  
1 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

3. เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่สำรวจความเสียหาย ประเมินขนาด
พ้ืนที่ และวัสดุ 

1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
4. วางแผนการดำเนินงาน (จัดเตรียมเครื่องจักร/วัสดุ/

กำลังคน) 
2-3 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

5. ดำเนินการซ่อมแซมผิวจราจร (ตามขนาดและความ   
ยากง่าย) 

3-7 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
7. ตรวจสอบความเรียบร้อยและประเมินความปลอดภัยหลัง

ซ่อมแซม 
1 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

8. รายงานผลการดำเนินงานต่อผู้บังคับบัญชา 1 
วันทำการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบล 

สีมามงคล 
9. แจ้งผลการดำเนินการให้ประชาชนหรือผู้ยื่นคำร้องทราบ 1 

วันทำการ 
กองช่าง 

เทศบาลตำบล 
สีมามงคล 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน
เอกสาร 

1. คำร้องทั่วไป 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
3. ภาพถ่าย (ถ้ามี) 1 ชุด 

 
 
 
 

 

แบบฟอร์ม 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ใบคำร้องทั่วไป  
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