
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนที่

สะสมอำหำรพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลต าบลสมีามงคล* อ าเภอปากชอ่งจังหวัดนครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรและ

มใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทัง้นี้ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้

สามารถด าเนนิกจิการไดทั้นทหีลังจากยืน่ค าขอโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการแจง้

ตามเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลสมีามงคลเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ. 2556 ณกองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้มเทศบาลต าบลสมีามงคล 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 

ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองสาธารณสขุเทศบาลต าบลสมีามงคลต าบลกลางดงอ าเภอ
ปากชอ่งจังหวัดนครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ 

ยืน่ค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสม
อาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

พรอ้มหลักฐานทีก่ าหนด 
 

 
(หมายเหต:ุ -) 

2 นาท ี เทศบาลต าบลสมีา

มงคล* อ าเภอปากชอ่ง

จังหวัดนครราชสมีา 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 
 

 

(หมายเหต:ุ -) 

2 นาท ี เทศบาลต าบลสมีา

มงคล* อ าเภอปากชอ่ง
จังหวัดนครราชสมีา 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

    - กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ 
ค าขอแจง้แกไ้ข/เพิม่เตมิ 

เพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ัดท า
บันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่

เพิม่เตมิภายใน 7 วันนับแตวั่นทีไ่ดร้ับแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่ค าขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 

 

 
(หมายเหต:ุ (หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิ

5 นาท ี เทศบาลต าบลสมีา

มงคล* อ าเภอปากชอ่ง

จังหวัดนครราชสมีา 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ภายใน 7 วัน 
ท าการนับแตวั่นทีไ่ดร้ับการแจง้ทีก่ าหนดในแบบบันทกึ 

ความบกพร่องใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหก้ารแจง้ของ
ผูแ้จง้เป็นอันสิน้สดุ 

)) 

4) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจดา้นสขุลักษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
หนังสอืรับรองการแจง้ 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ถงึ 5 วัน เทศบาลต าบลสมีา
มงคล* อ าเภอปากชอ่ง

จังหวัดนครราชสมีา 
 

5) กำรพจิำรณำ 

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิน้สดุ 

     1. กรณีออกหนังสอืรับรอง 
การแจง้มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพือ่มารับหนังสอืรับรองการ

แจง้ 
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิน้สดุ 

แจง้ค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอันสิน้สดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

การอุทธรณ์ 
 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ถงึ 7 วัน เทศบาลต าบลสมีา

มงคล* อ าเภอปากชอ่ง

จังหวัดนครราชสมีา 
 

6) - 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งออกหนังสอืรับรองการแจง้) 

ผูย้ืน่ค าขอแจง้มาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนด (สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร

พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร) พรอ้มรับหนังสอืรับรองการแจง้ 
 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ถงึ 3 วัน เทศบาลต าบลสมีา

มงคล* อ าเภอปากชอ่ง

จังหวัดนครราชสมีา 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

สญัญำเชำ่กรณีมกีำรเช่ำสถำนที ่
ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 

 

ใบทะเบยีนพำณิชย ์

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต-ุ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ส ถ ำ น ที่ จ ำ ห น่ ำ ย อ ำ ห ำ ร แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ ส ะ ส ม อ ำ ห ำ ร 

พื้ น ที่ ไ ม่ เ กิ น  100 ต ำ ร ำ ง เ ม ต ร 
 

 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

 
 

2) ส ถ ำ น ที่ จ ำ ห น่ ำ ย อ ำ ห ำ ร แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ ส ะ ส ม อ ำ ห ำ ร 

พื้ น ที่  101 - 200 ต ำ ร ำ ง เ ม ต ร 

 
 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 300 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) งานนติกิารส านักปลัดเทศบาลต าบลสมีามงคลต.กลางดงอ.ปากชอ่งจ.นครราชสมีา 30320 โทร.044-361444 
www.seemamongkol.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1) แบบค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร (เอกสารหมายเลข 1) 2) แบ

บนส.2/1 หนังสอืแจง้ความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานทีต่อ้งน ามายืน่เพิม่เตมิตามมาตรา 8 แหง่
พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 ซึง่ตอ้งจัดท าหนังสอื

แจง้ภายในวันทีม่ายืน่ค าขอแจง้การประกอบกจิการ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตาราง

เมตร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลสมีามงคล* อ าเภอปากชอ่งจังหวัดนครราชสมีากรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่เทศบาลต าบลสมีามงคล* อ าเภอปากชอ่งจังหวัดนครราชสมีา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลสมีามงคลเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ. 2556 

 

2)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารท่ัวไป 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 24/09/2558 20:40 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


